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ASSESSORIA MINISTERIAL DE COMUNICAÇÃO SOCIAL 

 
 

TERMO DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA EM PRODUTOS AUDIOVISUAIS 

 
1.Objeto 
 
O presente Termo de Referência visa subsidiar o processo de contratação de 
empresa especializada em produtos audiovisuais: criação de vinheta (edição 
de vídeo, motion/videografismo, animação de cartela, trilha branca, coloração 
e finalização); edição de filme institucional a partir de imagens já existentes 
( com animação em motion/videografismo de vinheta.) para o Centro de Apoio 
à Cidadania do Ministério Público de Pernambuco (CAO Cidadania). 
 
 
2. Motivação/justificativa 
 

O projeto institucional “Cidadania com Vez e Voz” está em execução desde o 
ano de 2019 e tem como finalidade aproximar o Ministério Público de toda a 
sociedade pernambucana, por seus diversos segmentos, através de visitas 
aos bairros centrais e periféricos, escolas, associações de bairro e na capital, 
bem como fomentar o mesmo trabalho em comarcas do interior do Estado.  

 

Faz parte da programação  a execução da palestra " A CIDADANIA COM VEZ 
E VOZ" e, na sequência,  a escuta e a colheita, em urna própria, das 
principais denúncias e demandas, capazes de gerar um diagnóstico do 
problema pontual de cada bairro, comunidade, região ou cidade, com o fim 
de que sejam adotadas as necessárias medidas pelos órgãos de execução, 
gerando os consequentes dados estatísticos, procedimentos e dando à 
sociedade o acesso direto ao Ministério Público para reivindicar o exercício 
da sua cidadania. 
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A utilização de formas de comunicação de maneira lúdica é fundamental para 
retratar, agregar e mobilizar o público presente. Com esse objetivo, 
necessitamos dos materiais audiovisuais citados no objeto deste documento. 

 
2.1 Sobre o projeto: Desde sua implantação, o Cidadania com Vez e Voz 
abrangeu um público de cerca de 3.165 pessoas, em 30 eventos, abrangendo 
35 municípios, com um total de 253 denúncias coletadas. 
 
 
2.2 Avaliação de cenário econômico e essencialidade 
 
É um serviço de baixo custo, dentro da margem de mercado para tal prestação 
de serviços É um investimento necessário e essencial para a qualidade dos 
serviços solicitados pelo setor demandante. 
 
3.Especificações dos serviços 
 
 
Produto 1:  
Criação de vinheta sobre o projeto Cidadania com Vez e Voz (edição de 
vídeo, motion/videografismo, animação de cartela, trilha branca, coloração e 
finalização). 
Duração: 30 segundos a 1 minuto 

Código de E-Fisco: 555854-9 
 
 
Produto 2:  
Edição de filme institucional a partir de imagens já existentes ( com animação 
em motion/videografismo de vinheta.) para o projeto Cidadania com Vez e 
Voz do Centro de Apoio à Cidadania do Ministério Público de Pernambuco (CAO 
Cidadania). 
Duração: até 5 minutos, com imagens previamente selecionadas pelo 
contratante. 

Código de E-Fisco: 555854-9 
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3.1 - O Ministério Público de Pernambuco (MPPE), disponibilizará intérprete 
em libras para o produto 1 e, se couber, para o produto 2, sem prejuízo ao 
contratado. 
 
3.2 Sobre a abordagem - produto 1 - vinheta 

O produto deve utilizar linguagem leve e acessível a qualquer cidadão, 
priorizando o caráter informativo e de conscientização sobre a temática. 

A vinheta  deve, necessariamente, observar o equilíbrio de gênero, raça, 
idade, cor, tipos físicos, de forma a não reforçar estereótipos 
discriminatórios. 

3.2.1 Locações: 

Na cidade do Recife. 

3.2.2. Escopo dos serviços - produto 1 - vinheta 

A empresa a ser contratada deverá apresentar os seguintes serviços para a 
criação e produção de vinheta: 

Direção; 

Elaboração de roteiro; 

Gravação de imagens, quando couber; 

Produção; 

Motion; 

Locução; 

Trilha branca; 

Edição; 
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Finalização; 

3.3  Despesas referentes a produção, deslocamentos, alimentação e 
hospedagem serão de responsabilidade da contratada; 

3.4 Os produtos deverão ser entregues em formato compatível para upload 
no Youtube e outras redes sociais. 

4.  Condicionantes 

4.1 Após a contratação e antes da fase de gravação o roteiro deverá ser 
apresentado à equipe da Assessoria de Comunicação e do CAO Cidadania,  
para aprovação. 

 4.2 Após a edição,  o material deverá ser apresentado ao MPPE, para 
aprovação e ajustes. 

4.3 A empresa contratada deverá apresentar por escrito ou gravadas as 
autorizações de uso de imagem, quando couber. 

4.4 Todo o material produzido será de propriedade do contratante, com 
direito de uso exclusivo, por tempo indeterminado. 

5.  Da comprovação de capacidade técnica 

 Apresentação de portfólio contendo 03 vts  produzidos pela empresa licitante. 

6. Prazos 

O prazo total para execução dos serviços será de  20 (vinte) dias corridos, 
contados a partir da data do recebimento do empenho e das informações de 
responsabilidade do MPPE. 

7. Julgamento da proposta técnico-financeira 

Para a seleção da proposta vencedora será avaliado o cumprimento de todos 
os itens deste Termo de Referência. 
 
8. Justificativa – lote único 
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Embora este certame, por seu custo estimado, possa ensejar 
enquadramento na aplicação de cota reservada, de até 25% em favor de 
MEs, EPPs e MEIs, não foi encontrado em pesquisa de mercado realizada 
para obter cotações válidas para balizar esta aquisição, o número mínimo de 
3 (três) fornecedores locais ou regionais com esta qualificação, razão pela 
qual, com arrimo no Art. 49, inciso II, da LC nº 123/2006, justificamos por 
não aplicar a reserva percentual constante do Art. 48, inciso III, da LC nº 
123/2006 e suas alterações posteriores. 

Ademais, é mister registrar que, empiricamente, tendo por base experiências 
de exercícios anteriores, o tratamento diferenciado e simplificado para as MEs, 
EPPs e MEIs, pela natureza dos serviços a serem executados, não se mostra 
vantajoso para a administração pública, tanto pela dificuldade em atender ao 
princípio da padronização (Art. 15, inciso I, da Lei nº 8.666/1993) quanto pela 
dificuldade da gestão contratual decorrente do certame, uma vez que há a 
possibilidade de haver multiplicidade de empresas contratadas. 

9. Gestor Operacional 
 
Gerente de Relações Públicas do MPPE, Evângela Azevedo de Andrade, 
matrícula 188.505.7 
 
Gestor Substituto: Isabela Regina da Silva Pontes - matrícula 190.444-
2 
 
8. Dados para o faturamento 
 
O pagamento será feito exclusivamente mediante apresentação de Nota 
Fiscal, acompanhada das certidões abaixo relacionadas. 

Certidão Relativa a Contribuições Previdenciária (INSS) 
Certidão Negativa de Tributos Federais e Dívida ativa da União ( Receita 
Federal ) 
Certidão de Regularidade de FGTS 
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas  
Certidão de Receita Estadual 
Certidão de Receita Municipal  
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Razão Social: Procuradoria Geral de Justiça 
CNPJ: 24.417.065/0001-03 
Endereço: Rua do Imperador, 473, Santo Antônio – Recife - PE 
 

Recife, 17 de maio de 2022 
 

 

Evângela Azevedo de Andrade 
Gerente de Relações Públicas - gestora do contrato 
Matrícula 188.505.7 
 
 
 

 

Isabela Regina da Silva Pontes 
Coordenadora da AMCS-MPPE 

Matrícula 190.444-2 
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Documento assinado eletronicamente por EVANGELA AZEVEDO DE ANDRADE, 1885057.320101 e matrícula 
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