MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO

Procuradoria Geral de Justica
SECRETARIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO
GERENCIA MINISTERIAL EXECUTIVA DE CONTRATACOES
DEPARTAMENTO MINISTERIAL DE LICITAGOES E PROCEDIMENTOS AUXILIARES

EDITAL DO PROCESSO LICITATORIO

PREGAO ELETRONICO N.2 4053.2025.DEMLPA.PE.0060.MPPE

PREAMBULO

A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO - PGJ, por meio da Pregoeira,
designada por meio da PORTARIA PGJ N2 2.245/2024, de 18/07/2024, publicada no Diario Oficial do
Estado em 19/07/2024, retroagindo seus efeitos a 28/06/2024, atendendo a Solicitacdo de Compras
PE Integrado n.2 320101000012025000113, tendo em vista a necessidade de execugdo do servico,
objeto deste edital, conforme disposto no item 1. DO OBJETO, considerando autorizacdo da Exma.
Secretaria-Geral do MPPE em 19/11/2025, torna publico aos interessados que se acha aberta a
Licitacdo referente ao PROCESSO LICITATORIO na modalidade PREGAO ELETRONICO N.°
4053.2025.DEMLPA.PE.0060.MPPE, do tipo Menor Preco ITEM UNICO, conforme as disposicdes a
seguir.

O Pregdo Eletronico serd regido de acordo com a Lei Federal n? 14.133/2021, a Lei Federal
Complementar n2 123/2006 e alteracbes, Decreto Estadual n® 45.140/2017 e alteracbes, o Decreto
Estadual n? 54.142/2022, Decreto Estadual n® 40.222 de 24 de dezembro de 2013, Instrucdo
Normativa PGJ N2 08/2024, Instru¢do Normativa PGJ n? 09/2024, Instru¢do Normativa PGJ n®
11/2024, Instru¢cdo Normativa PGJ N2 15/2024, Resolugdo PGJ n? 30/2024, Resolucdo PGJ N@
31/2024, Resolugdo PGJ N2 32/2024; e aplicando-se subsidiariamente as demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie.

Este Pregdo Eletrénico serd realizado em sessdo publica, por meio da Internet, mediante condicbes
de seguranga - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos
por Pregoeiro desta PGJ, na funcdo de Pregoeiro(a), mediante a inser¢do e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o Sistema Integrado de Gestdo de Compras, mediante autorizagao do
Governo do Estado de Pernambuco, a realizar-se conforme a seguir:

SISTEMA ELETRONICO UTILIZADO:

Sistema Integrado de Gestdo de Compras: PE-INTEGRADO (www.peintegrado.pe.gov.br)

DATAS E HORARIOS:

Recebimento das propostas até: 16 de dezembro de 2025, as 9h00min.

Abertura das propostas: 16 de dezembro de 2025, as 9h10min.

Inicio da sessdo de disputa de precos: 16 de dezembro de 2025, as 9h30min.

MODO DE DISPUTA: ABERTO

REFERENCIA DE TEMPO:

Para todas as referéncias de tempo serd, obrigatoriamente, utilizado o hordrio oficial de
Brasilia/DF, sendo registrado no sistema eletrdnico e na respectiva documentagdo do certame.

DADOS PARA CONTATO:

Pregoeira: Onélia Carvalho de Oliveira Holanda.

E-mail: licitacoes@mppe.mp.br | Fones: (81) 9.9196-6775 / 9.9200-0828

Endereco: Rua do Sol, 143 - 52 andar - Edificio IPSEP - Santo Antdnio - Recife/PE.
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DOWNLOAD DO EDITAL:

1- www.peintegrado.pe.gov.br;
2- https://portal.mppe.mp.br/licitacoes.

OBSERVACAO:

Na hipdtese de ndo haver expediente na data fixada, ficard a sessdo adiada para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo site e hora, salvo as disposicoes em contrario.

Fazem parte deste instrumento convocatdrio os seguintes Anexos:

I Termo de Referéncia e anexos;
. Planilha de Preco Maximo;
1. Dados Cadastrais;

IV. DeclaracgGes;
V. Modelo de Proposta de Precos;
VL. Minuta de Contrato.

1. DO OBIJETO

1.1. Contratagdo de empresa para a REALIZACAO DE TRANSFERENCIA ORDENADA DO ACERVO
ARQUIVISTICO do Ministério Ptblico de Pernambuco, compreendido por cerca de 13.000 caixas
arquivo padrdo box, para o novo endere¢o da Divisao Ministerial de Arquivo, situado na Regidao
Metropolitana do Recife (RMR), conforme especificacGes previstas no Termo de Referéncia (Anexo

).
2. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA E DO VALOR MAXIMO

2.1. Os recursos financeiros para fazer face as despesas decorrentes da presente licitacdo
correrdo a conta da seguinte disponibilidade financeira:

Programa: 0949 - Apoio Gerencial e Tecnolégico as A¢des do MPPE;

Acgao: 4368 - Gestao das Atividades da PGJ;

Subagdo: 0000 - Outras Medidas;

Fonte de Recursos: 0500 - Recursos nao vinculados de Impostos;

Elemento da Despesa: 3.3.9.0.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

2.2. O valor global méaximo para a contratagdo é de R$ 149.970,60 (cento e quarenta e nove mil,
novecentos e setenta reais e sessenta centavos), conforme Planilha de Orgamento Méaximo -
ANEXO Il deste Edital, a partir de precifica¢do realizada pelo setor demandante da contratagdo, com
base no Termo de Referéncia - ANEXO | deste Edital.

3. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

3.1. A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-a por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados data e horario estabelecidos
neste Edital;

3.2. Como requisito para a participagdo no Pregdo Eletrénico, a licitante devera declarar, em
campo proprio do Sistema, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias previstas neste Edital;
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3.3. A licitante enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual deverd fazer a declaracdo, conforme o item anterior, mesmo que
tenha restricdo na documentagdo comprobatdria da regularidade fiscal;

3.4. A empresa enquadrada na condi¢cdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, que pretender utilizar-se das prerrogativas asseguradas pela Lei
Complementar n.2 123/2006, e suas altera¢Bes posteriores, devera assinalar em campo proprio do
Sistema que atende aos requisitos do Art. 32 e 18-A da Lei mencionada;

3.4.1. A auséncia da informagdo prevista no item anterior impedird a participagdo da
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual no processo
licitatorio, sendo considerada como desisténcia da empresa do exercicio das referidas prerrogativas.
3.5. E vedada, na presente licitacdo, a participa¢do de:

3.5.1. Pessoa fisica ou juridica impedida de licitar e contratar com a Administragao Direta e
Indireta do Estado de Pernambuco, durante o prazo da sanc¢do aplicada ou até que seja promovida
sua reabilitacdo;

3.5.2. Pessoa fisica ou juridica declarada inidonea para licitar ou contratar com toda a
Administracdo Publica, durante o prazo da sang¢do aplicada ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

3.5.3. Pessoa fisica ou juridica que tenha sido proibida de contratar com o Poder Publico em razdo
de condenagdo por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n2
8.429/1992;

3.5.4. Licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
gue devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante;

3.5.5. Pessoa fisica ou juridica enquadrada nas vedagGes previstas nos incisos V e VI do art. 14 da
Lei n? 14.133/21;

3.5.6. Empresas excluidas do CADFOR,;

3.5.7. Empresas cujos dirigentes, sécios ou gerentes tenham qualquer vinculo empregaticio com a
Procuradoria Geral de Justica, respeitando o disposto no inciso IV do art. 14 da Lei n® 14.133/21, e
Pessoas Juridicas das quais participem Membros, Servidores, Servidores a disposicdo desta
Procuradoria Geral de Justica, bem como as pessoas juridicas das quais participe ou dirigente de
6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao;

3.5.8. Empresa que tenha como sécios, empregados, gerentes e diretores, pessoa que seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, dos respectivos membros, no ambito do Ministério Publico da Unido e dos Estados, e dos
respectivos servidores, no ambito do MPPE, ocupantes de cargo de direcdo, chefia ou
assessoramento, no exercicio de cargo em comissdo ou fungdo comissionada, compreendido o
ajuste mediante designacGes ou cessbes reciprocas em qualquer érgao da Administracdo Publica
direta e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

3.5.9. Estejam em estado de faléncia, recuperacdo judicial, dissolu¢do ou liquidacdo, ressalvadas
as hipdteses contidas na sec¢do 11.4 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA;

3.5.10. Tenham em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito) anos efetuando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre ou, ainda, empregados com idade inferior a 16 (dezesseis) anos
efetuando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

3.5.11. Empresas reunidas em consércio, ou agrupamento de pessoas fisicas ou juridicas qualquer
gue seja sua forma de constituicdo, pela natureza do objeto, de baixo grau de especializa¢gdo, nao
demandando necessidade de contratacdo de empresas com expertises diferentes;

3.5.12. Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigao.
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4, DO CADASTRO NO SISTEMA DE COMPRAS ELETRONICAS

4.1. A licitante interessada em participar desta licitagdo devera estar previamente cadastrado no
sistema PE-Integrado, adotando as seguintes providéncias:

4.1.1. A interessada devera realizar o cadastramento junto ao sistema PE-INTEGRADO, no
endere¢co www.peintegrado.pe.gov.br, através do link “Cadastre-se no sistema”;

4.1.2. Apos a conclusdo do cadastro online, a interessada devera entrar em contato com o suporte
por meio do e-mail suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br, para dar continuidade ao processo de
credenciamento com envio eletrénico dos documentos comprobatérios descritos na pagina
eletrénica citada, e recebimento do login pessoal de acesso ao sistema;

4.1.3. O login e a senha poderao ser utilizados em qualquer modalidade de licitacdo sob a forma
eletronica, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Governo do
Estado, devidamente justificado;

4.1.4. Para fins de credenciamento e operacionaliza¢ao do sistema PE-INTEGRADO, indica-se que
as licitantes utilizem o navegador "Google Chrome", responsabilizando-se por eventual 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia desta disposi¢ao;

4.1.5. Em caso de dificuldade durante o credenciamento ou na operacionalizacdo do sistema, as
licitantes deverdo entrar em contato com a Geréncia de Sistemas Integrados de Gestdo - GESIG pelo
telefone (81) 3183-7721 ou através do e-mail: suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br.

4.2. A participagdo nesta licitacdo dar-se-d por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado.

4.2.1. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qgualquer transacdo efetuada, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Administracdo
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido, ainda que por terceiros;

4.2.2. O credenciamento da licitante e de seu representante implica a responsabilidade legal pelos
atos praticados e a presuncgdo de capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao
certame eletronico.

4.2.3. Na hipdtese de a licitante possuir mais de um login cadastrado no PE-INTEGRADO, o sistema
nao permitird que sejam utilizados simultaneamente, na mesma licitagao.

4.2.4. Caso haja usudrio “ativo” no processo, a conexao de outro usuario desconectara o anterior
automaticamente, a fim de que ndo existam usudrios simultdneos no mesmo processo.

5. DA REFERENCIA DE TEMPO

5.1. Todas as referéncias de tempo previstas neste Edital, no Aviso e durante a sessdo publica
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

5.2. As sessOes serdo processadas em dias Uteis, no periodo das 08h as 18 horas.

5.3. Serdo considerados como dias ndo Uteis os sdbados, domingos, feriados nacionais,

estaduais e demais feriados, recessos e pontos facultativos publicados em Diario Oficial Eletronico
do MPPE.

5.4. Sessoes ja iniciadas poderdo ser suspensas, cabendo ao(a) Pregoeiro(a) informar, através
do Sistema, a data e horario para retomada do pregao.

5.5. Os prazos para encaminhamento da proposta e dos documentos de habilitacdo digitalizados
serdo computados em horas corridas.

5.6. Em caso de suspensdo, quando da retomada da sessdo, os prazos concedidos serdo
restituidos por tempo igual ao que faltava para sua complementagao.

5.7. Havendo calamidade publica, fato relevante devidamente justificado ou necessidade de

adequacdo de hordrio por motivos de administracdo interna, os hordrios previstos no item 5.2
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poderdo ser alterados, cabendo ao(a) Pregoeiro(a) informar previamente as licitantes a alteracdo e
a nova data e horario para retomada do pregdo, através do Sistema PE-INTEGRADO.

6. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

6.1. Qualquer pessoa é parte legitima para apresentar pedido de esclarecimento ou impugnar
este Edital, devendo protocolar o pedido, por meio eletronico, via Sistema, em até 03 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica.

6.2. As respostas aos pedidos de esclarecimento ou as impugnacdes vinculardo os participantes
e a Administracdo e serdo divulgadas no Sistema pelo(a) Pregoeiro(a) no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data de abertura do certame.

6.3. A impugnagdo nao possui efeito suspensivo, exceto em situagdes excepcionais devidamente
motivadas pelo(a) Pregoeiro(a).

6.4. Acolhida a impugnacdo, sera republicado o Edital com as mesmas formalidades de sua
publica¢do original e, conforme o caso, sera definida nova data para realizacdo do certame.

6.5. N3o serdo conhecidas impugnac¢des apresentadas intempestivamente ou em desacordo
com as regras estabelecidas neste Edital.

7. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA INICIAL

7.1. No prazo designado no preambulo deste edital, a licitante deverd encaminhar,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, proposta com o preco expresso em moeda
nacional, SEM IDENTIFICACAO do licitante, até a data e horario marcados no preAmbulo do Edital,
guando entdo se encerrara automaticamente a fase de recebimento das propostas iniciais;

7.2. A licitante deverd especificar os PRECOS UNITARIOS do(s) item(ns) nos quais pretende
concorrer, os quais serdo totalizados automaticamente pelo sistema, resultando no prego final;

7.3. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

7.3.1. Estad ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias previstas;

7.3.2. A proposta apresentada compreende a integralidade dos custos diretos e indiretos
decorrentes do fornecimento do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas e comerciais,
seguros, despesas de administracao, lucro, transporte, frete e demais despesas correlatas.

7.4. A falsidade das declaragGes previstas no item 7.3 sujeitara a licitante as san¢Oes previstas na
Lei 14.133, de 2021, e neste Edital;

7.5. A licitante beneficiaria da isencdo de ICMS de que trata o art. 92 da Lei n2 15.730/2016 c/c o
art. 63 do Anexo 7 do Decreto Estadual n? 44.650/17 (Convénio ICMS 73/04) devera apresentar sua
proposta desonerada do tributo, discriminando, expressa e obrigatoriamente, o percentual de
deducdo da isencao fiscal;

7.6. A validade da proposta final sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data da sessdo do Pregao, independente da existéncia de outro prazo na proposta;

7.6.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratagao, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

7.7. Considerar-se-do inclusas na proposta de precos apresentados, ndo cabendo reivindicagdes
a posteriori:

7.7.1. Todas as despesas necessdrias a plena execucdo do servigo, além de todos os tributos e
encargos incidentes, enfim, todas as despesas inerentes ao atendimento das condi¢des contidas
neste edital e proposta de preco;
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7.7.2. As despesas decorrentes de impostos, taxas, seguros, contribuicGes e obrigacdes sociais,
trabalhistas, previdencidrias e demais encargos aplicaveis;

7.8. Quanto aos tributos e contribuicées incidentes sobre o servigo, cada licitante é responsavel
pela informacgdo das correspondentes aliquotas, de acordo com o seu regime de tributagao;

7.9. Os pregos unitdrios finais ofertados nao poderao ultrapassar os precos unitarios orgados
para os itens respectivos;

7.10. A licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances;

7.11. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico, sendo facultado a licitante retirar ou
substituir a proposta anteriormente encaminhada até a abertura da sessdo publica.

8. DO PROCESSAMENTO DA LICITAGAO (ABERTURA, DISPUTA, DESEMPATE E NEGOCIAGAO)

8.1. A licitacdo sera processada e julgada em consonancia com a legislacdo do preambulo deste
Edital;

8.2. RECOMENDA-SE QUE AS LICITANTES INICIEM A SESSAO DE ABERTURA DA LICITACAO COM
TODOS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CLASSIFICACAO/HABILITACAO  PREVIAMENTE
DIGITALIZADOS OU FORMATOS DIGITAIS;

8.3. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO ITEM UNICO, admitindo-se, como
critério de aceitabilidade, precos ndo superiores aos demonstrados na Planilha de Orcamento
Maximo - ANEXO Il deste Edital;

8.4. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o(a) pregoeiro(a) e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico;
8.5. Cabe a licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica

da licitagao, ficando responsavel por eventuais 6nus decorrentes da perda de negdcios causada pela
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou por motivo de desconexao;

8.6. O(A) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas e desclassificard a proposta que
contenha elementos que permitam a sua identificacdo, e aquelas que contenham vicios insandveis
em relacdo aos requisitos estabelecidos neste Edital;

8.7. A partir do horario indicado no predmbulo deste edital e previsto no sistema eletrénico, a
sessdo publica do pregdo terd inicio com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, na forma
prevista neste edital;

8.8. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes classificadas deverao estar
conectados ao sistema eletrénico e poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico;

8.9. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial;

8.10. O sistema eletrénico ndo identificara o autor dos lances aos demais participantes;

8.11. A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
pelo sistema eletrénico;

8.12. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado;

8.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais provenientes de licitantes distintas,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro;

8.14. Salvo se houver evidente erro material, ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados,
sujeitando-se a licitante desistente as penalidades estabelecidas neste Edital;

8.15. Durante a fase de lances, o(a) pregoeiro(a) podera, justificadamente e mediante
comunicacdo via sistema, excluir lance oriundo de evidente erro material alegado pela respectiva
licitante ou lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do certame,
implicando, nesta ultima hipdtese, exclusdo da licitante da disputa;
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8.16. Se ocorrer a desconexdo do(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados;

8.17. No caso de a desconexdo do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 15 (quinze)
minutos, a sessdao do Pregdo OU da Concorréncia serd suspensa e terd reinicio somente apds
comunicagdo expressa aos participantes no endere¢o www.peintegrado.pe.gov.br.

8.18. Nasituacdo acima, o reinicio deve acontecer no turno seguinte ao da sessdo suspensa, salvo
em caso de impossibilidade, hipdtese na qual a comunicacdo aos participantes deve ocorrer com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

8.19. O procedimento da etapa de lances seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO;
8.20. A etapa de lances publicos e sucessivos terd duracdo de 15 (quinze) minutos e, apds esse
prazo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema se houver oferta de lance nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duracgéo;

8.20.1. A prorrogacdo automatica de que trata o item 8.20 sera de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive
guando se tratar de lances intermediarios;

8.21. Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma prevista nos itens 8.20.1, a sessdo publica
sera encerrada automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de
classificagao.

8.22. Encerrada a etapa de que trata o item 8.20, o sistema ordenara e divulgara os lances em
ordem crescente de vantajosidade, que se dara, conforme o critério de julgamento de MENOR
ITEM UNICO.

8.23. Encerrada a fase de disputa, havendo eventual empate entre propostas ou lances, deverao
ser aplicados os critérios estabelecidos no art. 31 do Decreto Estadual n2 54.142/2022;

8.23.1. Na utiliza¢do do critério de disputa final, as licitantes empatadas poderdao apresentar um
novo lance fechado no prazo improrrogavel de 05 (cinco) minutos;

8.23.2. Persistindo o empate, o(a) pregoeiro(a) questionara as licitantes empatadas sobre o
atendimento dos critérios previstos no inciso IV e no §12 do art. 31 do Decreto Estadual n?
54.142/2022, assinalando prazo para que a licitante que julgue ser beneficiaria do critério de
preferéncia apresente os documentos necessarios a comprovacao do requisito;

8.23.3. Na hipdtese de nenhuma das licitantes manifestar-se na forma prevista no item 8.23.2, ou
se nao for devidamente comprovado o seu direito, o(a) pregoeiro(a) realizara sorteio para definir a
licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar.

8.24. N3o havendo empate ou desempatadas as propostas/lances nos termos do item 8.23, o
Sistema procedera a verificacdo automatica da existéncia de empate ficto, considerando o porte das
entidades empresariais participantes.

8.24.1. Se a licitante classificada em primeiro lugar for empresa de maior porte e houver lance de
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual (MEI) que seja igual
ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada, considera-se a ocorréncia de
empate ficto, devendo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) A Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte, Microempreendedor Individual (MEI) ou
equiparada mais bem classificado poderd, no prazo de 05 (cinco) minutos, contados do envio da
mensagem automatica pelo sistema eletronico, apresentar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro colocado, situagdo em que serd classificada
provisoriamente em primeiro lugar.

b) A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos,
controlados pelo sistema eletrénico, decaird do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n.2 123/2006.
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) Caso a Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte, Microempreendedor Individual (MEI)
ou equiparada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes enquadradas como microempresa, empresa de pequeno porte, Microempreendedor
Individual (MEI) ou equiparadas e que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

d) Havendo mais de uma microempresa, empresa de pequeno porte, Microempreendedor
Individual (MEI) ou equiparada com proposta de mesmo valor, o sistema realizara sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro poderd exercer o direito de apresentar melhor oferta.
8.25. Na hipdtese de ndo contratacdo nos termos previstos no item 8.24.1, a licitacdo prossegue
com as demais licitantes.

8.26. Apds o encerramento da fase de disputa, o(a) Pregoeiro(a) devera negociar os precgos
apresentados pelas licitantes, podendo encaminhar contraproposta diretamente aquela que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor maximo estimado
para a contratagdo.

8.27. A negociacdo serd realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

8.27.1. O resultado da negociacdo serd registrado na ata da sessdo publica e divulgado a todos os
licitantes.

8.28. Se, apds a negociacdo, a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar ndo
oferecer proposta compativel com o valor méximo do orgamento estimado, serd desclassificada da
licitagdo, sem prejuizo da aplicacdo da penalidade cabivel.

8.29. No caso previsto no item 8.28, o(a) Pregoeiro(a) buscarda negociar com as licitantes
subsequentes, na ordem de classificagdo, buscando obter proposta com valor, no minimo, igual ao
previsto no orcamento estimado.

8.30. O sistema eletronico informard a proposta de menor preco ou maior desconto
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao
promovida pelo(a) Pregoeiro(a).

9. DA CONVOCAGAO DA LICITANTE CLASSIFICADA PROVISORIAMENTE EM PRIMEIRO LUGAR

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.5.1 e 3.5.2 do Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. Cadastro de Fornecedores Penalizados pelo Estado de Pernambuco
(http://efisco.sefaz.pe.gov.br/sfi_fin_gbp/PREmitirFornecedorPenalidade);

9.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU, CNJ, CEIS e CNEP)
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

9.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo TCE-PE
https://www?7.tce.pe.gov.br/inidoneidade/consulta_inidoneidade/consulta_inidoneidade.php
9.1.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante (matriz e filial) e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992 — Lei de
Improbidade Administrativa.

9.1.5. Constatada a existéncia de san¢do, o(a) Pregoeiro(a) reputard o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

9.2. Caso reste configurada a ocorréncia de alguma das vedacGes elencadas nos itens 3.5.1 e
3.5.2 deste edital, serd declarado o impedimento de sua participacdo na presente licitacdo, devendo
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o(a) pregoeiro(a) repetir este procedimento, convocando as licitantes subsequentes, de acordo com
a ordem de classificagao;

9.3. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar serd convocada para apresentar a
PROPOSTA DE PRECO ADEQUADA AO ULTIMO LANCE, devidamente preenchida na forma do Modelo
de Proposta de Precos (Anexo | do TR), bem como os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A HABILITACAO
DIGITALIZADOS, para fins de exame de aceitabilidade do prego e de sua habilitagdo;

9.4. Os documentos deverdo ser incluidos no Sistema no prazo de 02 (duas) horas corridas,
contado a partir da convocacgédo do(a) Pregoeiro(a);

9.5. Caso ocorra eventual indisponibilidade técnica do sistema em anexar os arquivos, 0s
documentos poderdo ser enviados para o e-mail indicado no predmbulo deste Edital, com cdpia
para o e-mail licitacoes@mppe.mp.br, no prazo de 02 (duas) horas corridas, contados a partir da
solicitagdo do(a) Pregoeiro(a);

9.6. O prazo de que trata o item 9.4 podera ser prorrogado por igual periodo, antes do término
do prazo originalmente previsto, mediante solicitacdo da licitante ou de oficio, a critério do(a)
Pregoeiro(a);

9.7. A licitante responsabilizar-se-d pela documentagdo encaminhada, assumindo como
verdadeiras suas propostas, declaragdes e atestados;

9.8. Os arquivos encaminhados deverdo estar legiveis;

9.9. Caberd a licitante confirmar o recebimento pelo(a) Pregoeiro(a) dos documentos

encaminhados pelo sistema, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
causada pela inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo(a) Pregoeiro(a) no sistema;

9.10. A licitante que abandonar o certame, deixando de encaminhar a proposta e/ou
documentos de habilitagdo DIGITALIZADOS, no todo ou em parte, no prazo previsto no item 9.3,
sera desclassificada ou inabilitada do certame, conforme o caso, e sujeitar-se-a as sangdes previstas
neste Edital;

9.11. A sessdo sera suspensa para aguardo da proposta de pregos e dos documentos de
habilitacdo, cabendo ao(a) Pregoeiro(a) informar, através do sistema eletronico, a data e o horario
para retomada da licitacdo e divulgacdo da aceitabilidade da proposta e do resultado da habilitacdo;
9.11.1. A retomada podera se dar na mesma data da que foi informada no chat, porém em hordério
distinto.

9.12.  Se a proposta da licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar nao for aceita, ou
a licitante for inabilitada, o(a) Pregoeiro(a) retomara a sessdo publica para convocar as licitantes
subsequentes, obedecida a ordem de classificacdo, a fim de apresentarem proposta de precos e
documentos de habilitagdo, no mesmo prazo e condi¢des do item 9.4, e realizarem a negociacao de
gue trata o item 8.26, até a apuracdo de uma que atenda as condi¢Oes editalicias;

9.13. Quando todas as licitantes forem desclassificadas, o(a) Pregoeiro(a) podera fixar o prazo de
8 (oito) dias uteis para a apresentacdo de novas propostas escoimadas das causas de
desclassificacdo;

10. DA PROPOSTA DE PREGOS ADEQUADA AO ULTIMO LANCE

10.1. A PROPOSTA DE PRECOS ADEQUADA AO ULTIMO LANCE a ser anexada no sistema
eletronico, apds convocagao do(a) Pregoeiro(a), nas condi¢gdes do item 9.4 deste Edital, deverd
conter as seguintes indicagGes:

10.1.1. Constar da proposta as especificacdes do objeto a ser licitado. Essas especificacbes deverdao
ser claras e completas.
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10.1.2. Prazo de validade da proposta no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data da
apresentagdo das propostas;

10.1.3. Para as propostas que omitirem o seu prazo de validade, fica estabelecido que este prazo é
o estipulado no termo de referéncia.

10.1.4. Nao se admitira proposta que apresente prego global ou unitario simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos de mercado, ou com precos manifestamente inexequiveis,
podendo para tanto, exigir-se por ocasidao da analise de pregos, a demonstra¢do da viabilidade dos
mesmos, através de documentacdo que comprove que os custos sdo coerentes com os de mercado;
10.1.5. As propostas deverdo ser apresentadas respeitando o critério de aceitabilidade dos precos
unitdrios do orcamento referencial, sendo vedadas propostas com precos unitarios e despesas
indiretas superiores ao fixados pelo MPPE;

10.1.6. Todos os componentes, materiais, pecas dos equipamentos e pec¢as de reposi¢do deverdo
ser compativeis com equipamentos instalados, sem prejuizo ao perfeito funcionamento e de acordo
com as exigéncias dos fabricantes.

10.2. A PROPOSTA DE PRECOS ADEQUADA AO ULTIMO LANCE deverd conter os seguintes
documentos:

10.2.1. Dados cadastrais, conforme modelo Anexo IlI;

10.2.2. Apresentacdo da Proposta de precos, conforme modelo, Anexo V;

10.2.3. Exigéncias contidas no Termo de Referéncia, Anexo .

10.3.  O(A) Pregoeiro(a) examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade do objeto com as especifica¢cdes técnicas
do edital.

10.3.1. O(A) Pregoeiro(a) solicitara parecer técnico a Equipe de Planejamento da Contratacdo, para
subsidiar a decisdo quanto a classificagdo da proposta;

10.3.2. O parecer referido no item 10.3.1 poderd ser dispensado a critério do(a) Pregoeiro(a),
guardados os principios de razoabilidade, proporcionalidade e celeridade processual.

10.4. Eventuais falhas formais ou materiais da proposta, como erros no preenchimento da
planilha ou outros que ndo impedem a caracterizacdo do objeto e a prestacdo de servicos nos
termos desta licitacdo, ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta e deverdo ser
corrigidos pela licitante.

10.4.1. Os ajustes da proposta ndo poderao implicar alteragdo de sua substancia nem aumento do
seu valor global;

10.4.2. O(A) Pregoeiro(a) fixard prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta ajustada
guando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que o compdem necessitarem
de ajustes para adequacdo aos valores estimados ou outros erros/falhas formais que ndo impedem
a caracterizacdo do objeto. Este prazo poderd ser prorrogado, a pedido do licitante, desde que
devidamente motivado;

10.4.3. O(A) Pregoeiro(a) podera indicar de forma clara e objetiva as inconsisténcias que devem ser
corrigidas na proposta de precos apresentadas pelo licitante, sem que haja alteracdo do valor final
da proposta;

10.4.4. As comunicac¢Oes entre o(a) Pregoeiro(a) e equipe de apoio e licitante, para as corre¢bes
retromencionadas se dardo preferencialmente por email, ou outro meio de registro eletrénico.

10.5. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) N3o obedecam as especificagbes técnicas previstas neste Edital, face ao parecer técnico
emitido, quando cabivel;

b) Contenham precos manifestamente inexequiveis ou ndo tenham sua exequibilidade
demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

c) Apresentem vicio ou desconformidade insanavel com quaisquer outras exigéncias deste
Edital;
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d) Contenham falhas, apontadas pelo(a) Pregoeiro(a), ndo corrigidas nem justificadas, mesmo
apos a oportunidade de saneamento de que trata o item 10.4 deste Edital;

e) Tenham a amostra (se exigida em Termo de Referéncia ou solicitada a titulo de diligéncia)
reprovada ou ndo enviada nos prazos e;

f) Apresentem valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os
quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

10.6. Classificada a proposta, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase de habilitacdo da licitante
classificada em primeiro lugar, mediante a verificacdo da documentacdo exigida neste Edital.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

11.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar os seguintes
documentos, nos termos e prazo previstos neste Edital:

11.2. DA HABILITACAO JURIDICA

11.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.2.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

11.2.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

11.3. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.3.2. Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Federal, através de Certiddo Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido,
inclusive Contribuig6es Sociais (Seguridade Social - INSS), sera efetuada mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida
Ativa da Unido — DAU por elas administrados, face expedi¢cdo da Portaria MF n.2 358/2014, de
05.09.2014, alterada pela Portaria MF n.2 443/2014, de 17.10.2014, bem como expedicdo da
Portaria Conjunta RFB/PGFN n.2 1.751, de 02 de outubro de 2014, e suas alteracbes posteriores,
que dispde sobre a prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

11.3.3. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da licitante;
11.3.3.1. Caso a licitante tenha filial no Estado de Pernambuco, deverd apresentar também a
CRF de Pernambuco;
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11.3.4. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede da licitante;
11.3.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
comprovada através de apresentacdo de Certidao fornecida pela Caixa Econ6mica Federal;

11.3.6. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT, de acordo com a Lei Federal n.2 12.440/2011 e Resolugdo
Administrativa n.2 1.470/2011 do TST;

11.3.7. A licitante poderd deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que ja constem do
CADFOR de Pernambuco, apresentando em substituicio, o Certificado de Registro de
Fornecedores - CRF, na validade, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
nele constantes.

11.4. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.4.1. Certidao Negativa de Faléncia, Recupera¢dao Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede da licitante, ou de seu domicilio. No
caso de empresas em Recuperacdo Judicial, que ja tenham tido o plano de recuperacdo
homologado em juizo, Certiddo emitida pela instancia judicial competente que certifique que a
licitante estd apta econOGmica e financeiramente a participar do procedimento licitatério;

11.4.2. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial referente aos processos distribuidos
pelo PJe (processos judiciais eletronicos) da sede da licitante ou de seu domicilio;

11.4.2.1. A Certiddo descrita no subitem 11.4.2 somente é exigivel quando a Certidao
negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial do Estado da sede da licitante ou de seu domicilio
(subitem 11.4.1) contiver a ressalva expressa de que ndo abrange os processos judiciais eletrénicos;
11.4.2.2. Em caso de Certiddo Positiva com efeito de negativa, referente a processos
eletronicos (PJe), é necessdrio que o documento mencione se a licitante ja teve o plano de
recuperagdao homologado em juizo e se estd apta econOmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatério.

11.4.2.3. Caberd ao licitante obter a Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial,
de acordo com as disposi¢cdes normativas do respectivo Estado da Federacao da sede da licitante ou
de seu domicilio.

11.5. DA QUALIFICACAO TECNICA
11.5.1. Verificar os requisitos estabelecidos no item 13.1 do Termo de Referéncia, anexo | deste
Edital.

11.6. DECLARACOES

11.6.1. Declaragdo de que cumpre os requisitos de Habilitagdo, conforme modelo estabelecido no
ANEXO |V deste Edital;

11.6.2. Declaragdo da licitante de ndo possuir em seu quadro de funcionarios, empregados
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de dezesseis anos
em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, em cumprimento
ao disposto no Art. 72, XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988, e suas altera¢des posteriores,
conforme modelo estabelecido no ANEXO IV deste Edital;

11.6.3. Declaragdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO IV deste Edital.

11.6.4. Declaragdao da licitante de que os sécios da empresa, bem como seus empregados,
gerentes e diretores ndao sao conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros, no ambito do Ministério Publico
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da Unido e dos Estados, e dos respectivos servidores ocupantes, no ambito do MPPE, de cargo de
direcdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em comissdo ou fungdo comissionada,
compreendido o ajuste mediante designagdes ou cessdes reciprocas em qualquer drgdo da
Administragdo Publica direta e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, nos termos dos Arts. 32 e 42 da Resolugdo CNMP n.2 037, de 28 de abril de 2009, que
modificou a Resolu¢gdo CNMP n.2 001, de 07 de novembro de 2005, e a Resolugao CNMP n.2 007, de
17 de abril de 2006, conforme modelo estabelecido no ANEXO IV deste Edital.

11.7. DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

11.7.1. A documentacdo podera ser apresentada em original ou por cdpia simples, por meio do
sistema PE-Integrado.

11.7.2. Caso as funcionalidades técnicas destinadas a permitir a anexa¢do da proposta e da
habilitacdo ndo estejam disponiveis no Sistema PE-Integrado, a documentacdao podera ser enviada
para o e-mail indicado no predmbulo deste Edital;

11.7.3. Somente havera a necessidade de comprovac¢do do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir;

11.7.4. Quando da convocacdo da licitante para apresentacdo dos documentos de habilitagdo, a
qgualquer tempo, os documentos relativos a habilitagdo juridica, a qualificacdo técnica e a
gualificacdo econOGmico-financeira deverdo remontar a data da sessdo de abertura do certame,
demonstrando-se que, a época da licitagdo, a licitante reunia as condi¢cdes de habilitagdo;

11.7.4.1. Se os documentos indicados no item 11.7.4, na data da convocagao,
encontrarem-se com prazo de validade expirado, ou tenham sofrido altera¢des, devem ser também
apresentados novos documentos que comprovem a manutencao das condi¢des de habilitacdo;
11.7.5. Os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, previstos no item 11.3, devem
encontrar-se validos na data da convocagao;

11.7.6. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no prdprio instrumento, os
documentos/certides serdo considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias contados da
sua emissdo, exceto quando se tratar de Certiddo Negativa de Faléncia, que terd validade de 180
(cento e oitenta) dias da sua expedicdo;

11.7.7. Caso haja previsdo de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros
estados da federacdo ou internacional, a licitante ficard responsdvel por juntar a respectiva
comprovagao;

11.7.8. Ndo sera aceito qualquer protocolo de entrega ou de solicitacio de documentos em
substituicdo aos documentos relacionados neste Edital;

11.7.9. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira poderd ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido
pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de validade, ou
pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de ContratacGes
Publicas - PNCP, nos termos do regulamento proprio;

11.7.10. Para fins de habilitacdo, a verificacdo dos documentos pelo(a) Pregoeiro(a) nos
sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova;
11.7.11. Caso a licitante ndo logre comprovar o atendimento cumulativo dos requisitos de

qualificagdo técnica e econdmico-financeira para todos os lotes/itens em que seja classificada
provisoriamente em primeiro lugar, caberd a Administracdo especificar, considerando a maior
economia obtida em valores absolutos de cada lote/item, os respectivos lotes/itens para os quais a
licitante serd habilitada;
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11.7.12. Em caso de participacdo de licitantes estrangeiras que ndo funcionem no pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante a apresentacdo de documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre;

11.7.13. Sera inabilitada a licitante que apresentar declaragdo ou documentacgao falsa, que
deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos ou apresentd-los em desacordo com as
exigéncias deste Edital, ressalvadas as restrigdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006, e o disposto no subitem 9.6.10.

11.7.13.1. As microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito da regularidade fiscal, mesmo que
apresente alguma restricao;

12. DA DECLARAGAO DA LICITANTE VENCEDORA

12.1.  Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas neste Edital, a(s) licitante(s)
sera(do) declarada(s) vencedora(s) em sessdo publica;

13. DA DILIGENCIA

13.1. Durante as fases de julgamento e de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a), com auxilio da Equipe
de Planejamento, conforme o caso, podera realizar diligéncias para sanear erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas e a validade juridica dos documentos de habilitacdo, devendo
registra-las em ata acessivel aos licitantes;

13.2. Fica vedada a substituicdo ou a apresenta¢cdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

a) Complementac¢do de informagdes ou esclarecimentos adicionais acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes;

b) Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado;

c) Comprovacao de situacdo fatica preexistente a época da abertura do certame.

13.3. Para os fins do disposto na alinea “c”, é licita a juntada de certiddo ou atestado ndo

anexados a documentacgdo originalmente apresentada, desde que tenham data anterior a abertura
do certame ou se refiram inequivocamente a condicdo adquirida pelo licitante antes da abertura do
certame;

13.4. Na falta de documentos de habilitacdo que consistam em mera declaragdo da licitante
sobre fato preexistente ou em simples compromisso por ela firmado, poderd ser concedido prazo
para saneamento da falha;

13.5. A realizagdo de diligéncias ndo confere a licitante novo prazo ou oportunidade de obter
condicdo ou requisito que antes ndo detinha, nem autoriza o(a) Pregoeiro(a) a fazer exigéncias
novas ndo previstas no edital;

13.6. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares a proposta e a
habilitacdo, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital. A documentac¢do devera
ser enviada para o e-mail indicado no predambulo deste Edital (licitacoes@mppe.mp.br) e podera ser
anexada ao sistema PE INTEGRADO ou mencionada em ata prépria do certame.

14. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

14.1. Apos a declaracdo da(s) vencedora(s), qualquer licitante inconformada com o resultado
poderd manifestar, ao final da sessdo publica virtual, a intencdo de recorrer contra decisdes do(a)
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Pregoeiro(a), através de campo proprio do sistema eletronico, sendo-lhes entdo concedido o prazo
de 03 (trés) dias Uteis para anexar memoriais contendo as razbes do recurso, que devem ser
enviados ao(a) Pregoeiro(a) para endereco constante do predmbulo deste Edital;

14.1.1. A intengdo de recorrer deverd ser registrada no sistema em até 10 (dez) minutos apds a
declaragdo do vencedor;

14.1.2. A falta de manifestagao imediata da inten¢do recursal importara preclusdo e a adjudicagdo
do objeto a licitante vencedora.

14.2. Os demais interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos;

14.3. As razdes do recurso e das contrarrazbes deverdao ser anexadas em campo préprio do
sistema eletrénico;

14.4. O recurso tera efeito suspensivo até a decisdo final da autoridade competente e o seu
acolhimento importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

14.5. As razdes de recursos ao(a) Pregoeiro(a), que, no prazo de 03 (trés) dias uteis, poderd
reconsiderar sua decisdo ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso a autoridade superior,
devidamente motivado, para decisdo final no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis;

14.6. N3o serdo conhecidos recursos apresentados fora do prazo e horario legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pela
licitante;

14.7. Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto da licitagdo a
licitante vencedora;

14.8. \Verificada a regularidade dos procedimentos, o(a) Pregoeiro(a) encaminhard o processo a
autoridade competente para a homologagao;

14.9. Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatdrio sera convocado para
assinar o contrato no prazo e condi¢Ges definidas no item 15 deste Edital.

15. DO CONTRATO

15.1. Apds a homologacao da licitacdo, a adjudicataria serd convocada para assinatura do termo
de contrato no prazo de 05 dias Uteis, contados a partir da convocacao, sob pena de decair o direito
a contratacao.

15.1.1. O prazo para assinatura do termo de contrato ou retirada da Ordem de Servico podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da adjudicatdria e desde que
ocorra motivo justo, aceito pelo contratante, e que seja formulada antes do decurso do prazo
assinalado.

15.1.2. No ato da assinatura do contrato, o contratado, se for o caso, deverd apresentar documento
de procurac¢do, devidamente reconhecido em cartdrio, que habilite o seu representante a assinar o
instrumento em nome da empresa.

15.2. O ndo comparecimento injustificado da adjudicatdria ou a ndo apresentagdo dos
documentos exigidos como requisito de contratagdo importard na recusa a contratacao, sujeita a
aplica¢do das penalidades previstas neste Edital e a perda da garantia da proposta, quando houver.
15.3. Na hipdtese do item 15.2, a adjudicacdo poderd ser anulada e retomado o procedimento
licitatdrio, a fim de que o(a) pregoeiro(a) retorne a fase de negociagao para exame das ofertas
subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuragdao de uma proposta que atenda ao edital de
licitagdo e seja declarada uma nova adjudicataria.

16. DA FISCALIZAGAO E DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO
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16.1. A gestdo do contrato sera exercida pelo(a) servidor(a) Carolina Pinheiro Mendes Cahu de
Oliveira, Matricula n2 189.728-4, Servidora a Disposi¢do, Gerente de Divisdo, lotada na Divisdo
Ministerial de Arquivo - DIMAQ; e a fiscalizagdo técnica do contrato serd exercida pelo(a)
servidor(a) Eron Mendes de Carvalho, Matricula n2 1901630, Analista Ministerial, lotado na Divisdo
Ministerial de Arquivo - DIMAQ; os quais determinardo o que for necessdrio para regularizacdo de
faltas ou defeitos, nos termos da Lei 14.133/21 e, nas suas faltas ou impedimentos, pelos seus
substitutos legais;

16.2. As decisOes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do contrato deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao Gestor,
através dele, em tempo habil para a adocdo de medidas convenientes;

16.3. A CONTRATADA deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a fornecer-lhe todos os
dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solu¢cdes e comunicacdes de que esta necessitar e
gue forem julgados necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;

16.4. A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da respectiva contratacdo, as
implicagOes proximas e remotas perante a PGJ ou perante terceiros, do mesmo modo que a
ocorréncia de irregularidade decorrentes da execugdo contratual ndo implicardo em
corresponsabilidade da PGJ ou de seus pressupostos, devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo
das sangBes previstas, proceder ao ressarcimento imediato a PGJ dos prejuizos apurados e
imputados a falhas em suas atividades.

17. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, a
licitante ou a adjudicataria que:

17.1.1. Convocada dentro do prazo de validade da proposta, ndo comparecer para assinar o
instrumento contratual ou para retirar a Ordem de Servico e respectiva nota de empenho;

17.1.2. Deixar de entregar documentacdo exigida durante a licitacdo ou para fins de assinatura da
Ata ou do contrato, inclusive a garantia da proposta ou de execugdo contratual;

17.1.3. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

a) N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Desistir dos lances ofertados, a menos que haja erro material reconhecido;

d) Desistir da proposta apds encerrada a etapa competitiva ou der causa a sua desclassificacdo

ao ndo oferecer, mesmo apds negociacdo, proposta compativel com o valor maximo do orgamento
estimado;

e) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com as especificagdes do
edital;
f) Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital.

17.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitagao;

17.1.5. Fraudar a licitagao;

17.1.6. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

17.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

17.1.8. Cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

17.2.  As licitantes ou adjudicatdrias que incorram em infragdes sujeitam-se as seguintes san¢des
administrativas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

17.2.1. Adverténcia;

17.2.2. Multa;

17.2.3. Impedimento de Licitar e Contratar com a Administracao Direta e Indireta do Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

17.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo de 06 (seis) anos.
17.3. As sangOes previstas nos itens 17.2.3 e 17.2.4 poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

17.4. Sera aplicada multa moratéria nos seguintes termos, e obedecerdo ao principio da
proporcionalidade e ao atendimento do interesse publico, desta forma serdo definidos, niveis para
as gravidades das infra¢cOes a serem aplicadas, conforme tabela abaixo:

NiVEIS DE SANCOES ADMINISTRATIVAS
D(ZRIIA\I\II:I::C?KEO CORRESPONDENCIA

1 Adverténcia por escrito.
2 Multa de 0,5% sobre o valor Contrato.
3 Multa de 1% sobre o valor Contrato.
4 Multa de 5% sobre o valor Contrato.
5 Multa de 10% sobre o valor Contrato.
6 Suspensdo Temporaria
7 Declaragdo de Idoneidade

17.5. Além da multa, aplicada, conforme os itens precedentes, sera aplicavel a penalidade de
Impedimento de Licitar e Contratar com a Administracdo Direta e Indireta do Estado de
Pernambuco, nos seguintes casos e condigoes:

17.5.1. No cometimento da infracdo prevista no item 17.1.1: de 6 a 12 meses;

17.5.2. No cometimento da infragao prevista no item 17.1.2: até 6 meses;

17.5.3. No cometimento da infragao prevista no item 17.1.3: de 12 meses a 18 meses.

17.6. Além da multa, aplicada conforme os itens precedentes, sera aplicdvel a penalidade de
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra¢do Publica direta e indireta de
todos os entes federativos e descredenciamento no CADFOR-PE, no cometimento das infra¢des
previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5,17.1.6,17.1.7, 17.1.8 € 17.1.9: de 03 a 6 anos.

17.7. Na fixacdo das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste Edital, bem
como dos prazos previstos nos itens 17.5 e 17.6 deverao ser observadas:

17.7.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

17.7.2. As peculiaridades do caso concreto;

17.7.3. Circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infracdo

17.7.4. Os danos para a Administracdo Publica resultantes da infracao;

17.7.5. A vantagem auferida em virtude da infragao;
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17.7.6. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagGes dos érgaos de controle.

17.8. Em caso de cometimento de mesma infragdo ocorrida no prazo igual ou inferior a 12 (dozes)
meses, contados da data de publicacdo da decisdo definitiva da condenagao anterior, as faixas de
multa e os prazos previstos neste Edital poderdo ser majorados em até 50% (cinquenta por cento),
observados os limites maximos previstos em lei.

17.9. As penalidades previstas nos itens 17.2.2 e 17.2.3 deverao ser registradas no CADFOR-PE,
nos termos do art. 13 do Decreto Estadual n 54.142/2022.

17.10. Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido Processo Administrativo, com direito a
ampla defesa e contraditodrio.

17.11. Havendo indicios de cometimento das condutas previstas na Lei Federal n2 12.846/2013
(Lei Anticorrupgdo), a documentagdo pertinente serd encaminhada as autoridades competentes
para apuracao da conduta tipica em questao.

17.12. As multas estabelecidas no subitem 17.2.2 poderdao ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem
prejuizo de perdas e danos cabiveis;

17.13. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos ao contratado as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo na divida ativa do Estado, ou por
gualquer outra forma prevista em lei;

17.14. Os valores das multas previstas no subitem 17.13 deverdo ser recolhidos diretamente a
conta corrente da Procuradoria Geral de Justica indicada e apresentado o comprovante a Divisdo
Ministerial de Monitoramento e Andlise de Contratos e Convénios da CONTRATANTE.

Banco: Caixa Econdmica Federal — AG: 1294 — OP: 006 — C\C: 300-1.

18. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

18.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam
o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao;

18.2. As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas as licitantes por
qualquer meio de comunicacdo que comprove o seu recebimento ou, ainda, mediante publicacdo
no Sistema PE INTEGRADO e no Didrio Oficial Eletronico do Ministério Publico de Pernambuco;

18.3. Qualquer modificagdo no Edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas;

18.4. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo(a) Pregoeiro(a), observada a
legislacdo pertinente a matéria;

18.5. Para dirimir quaisquer questGes decorrentes desta licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Pernambuco;

18.6. Todos os elementos fornecidos pela Procuradoria Geral de Justica e que integram o
presente Pregdo e seus anexos, sdo complementares entre si. Qualquer detalhe que se mencione
em um e se omita em outro, serd considerado como especificado e vélido;

18.7. A Pregoeira, no interesse publico, podera relevar omissGes puramente formais, desde que
observados os principios norteadores da licitagao;

18.8. A(s) licitante(s) vencedora(s) podera(ao) ser excluida(s) da licitagdo, sem direito a
indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, se a Procuradoria Geral de
Justica tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia superveniente, anterior ou posterior
ao julgamento desta licitacdo, que desabone sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou
administrativa;
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18.9. As licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Procuradoria Geral de Justica ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério;

18.10. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagGes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao;

18.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Procuradoria Geral de Justica;

18.12. A apresentacdo da proposta implicard pleno conhecimento e aceitacdo, por parte do
licitante, das condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

18.13. As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente
informal, através dos seguintes telefones (81) 9.9196-6775 / 9.9200-0828, das 08h as 17h, de
segunda a sexta-feira;

18.14. Os interessados poderdao formular consultas, solicitar informacdes e obter esclarecimentos,
encaminhando as solicitacbes, por meio eletrGnico via sistema PE INTEGRADO e email
(licitacoes@mppe.mp.br), dirigidas ao(a) Pregoeiro(a), de segunda a sexta-feira, no horario das 08h
as 17h, para o e-mail constante no preambulo deste edital até 02 (dois) dias Uteis antes da abertura
do certame;

18.15. A Pregoeira ndo se responsabilizard por informag¢des que nao lhe forem entregues ou que
forem apresentadas em desacordo com este item.

Recife-PE, datado e assinado eletronicamente.

Onélia Carvalho de Oliveira Holanda
Pregoeira/Agente de Contratagdo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXADO AO FINAL
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ANEXO Il — PLANILHA DE ORGAMENTO MAXIMO

(PEIntegrado)

ITEM UNICO
Unidade
Item Codigo Descrigdao Quantidade de
medida

(6127924) - SERVICO DE ENTREGA DE
DOCUMENTOS - DO TIPO COLETA,
TRANSPORTE E ENTREGA  DE
DOCUMENTOS, COM TRANSFERENCIA
ORDENADA, NA REGIAO
METROPOLITANA DO RECIFE

1 6127924

Valor global estimado

13.000,00 CX BOX

R$ 149.970,6000

Valor de
referéncia
unitario

RS 11,5362

Valor estimado

RS 149.970,6000
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ANEXO 11l - DADOS CADASTRAIS
A
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO.
PROCESSO LICITATORIO
PREGAO ELETRONICO N. 2 XXX.

CNPJ/CPF:

RAZAO SOCIAL/NOME:
ENDERECO COM./RES.:
MUNICIPIO:

UF:

CEP:

TELEFONES FIXO/FAX E CELULAR:
EMAIL:

INSCRICAO MUNICIPAL:
INSCRICAO ESTADUAL:
CONTA CORRENTE N.2:
CcOD. DO BANCO:
NOME DO BANCO:
COD. DA AGENCIA:
NOME DA AGENCIA:

NOME DO REPRESENTANTE QUE ASSINARA O ARP/CONTRATO:
CARGO QUE OCUPA:

ESTADO CIVIL:

RG N.2:

CPF N.2:

NACIONALIDADE:

PROFISSAO:

ENDERECO RESIDENCIAL:

TELEFONES FIXO/FAX E CELULAR:

EMAIL:

LOCAL E DATA.

NOME, CARGO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
Obs.: emitir em papel que identifique o licitante.
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ANEXO IV — DECLARAGOES
A
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO.
PROCESSO ELETRONICO N. ¢

A empresa , inscrita
no CNPJ sob o n.2 , por intermédio do seu
representante legal, Sr.(a) , portador(a) da
carteira de identidade n.2 , expedida pelo(a) ,

DECLARA, sob as sanc¢des cabiveis, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no
referido Edital. Declaramos, ainda, que esta empresa ndo estd cumprindo penalidade de
inidoneidade, suspensdo ou impedimento de contratar com a Administragcdo Publica.

DECLARA, para atender ao disposto no Art. 792, XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988, e suas
alteragbes posteriores, que ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz * ( ).

DECLARA que cumpriu as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especifica;

DECLARA, nos termos dos Arts. 32 e 42 da Resolucdo CNMP n.2 037, de 28 de abril de 2009, e
alteracbes, para fins de participacdo no Processo Licitatério em epigrafe, promovido pela
Procuradoria Geral de Justica de Pernambuco, que os sécios ndo sao cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos
membros ou de servidor investido em cargo de direcdo e de assessoramento, bem como dos
membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como
de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao.

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

LOCAL E DATA.

NOME, CARGO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
Obs.: emitir em papel que identifique o licitante.
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ANEXO V — MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
A
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO.
PROCESSO ELETRONICO N. ¢

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n2
e inscricdo estadual n.° , estabelecida no(a)
, em conformidade com o Edital do Processo Licitatério
em epigrafe.
PROPOSTA DE PRECOS
CODIGO ~
DESCRICAO/ VALOR VALOR
ITEM bo ESPECIFICAGAO MARCA | UNID | QUANT | \;\itaRio TOTAL
E-FISCO
VALOR GLOBAL TOTAL

VALOR POR EXTENSO....

LOCAL E DATA.

NOME, CARGO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
Obs.: emitir em papel que identifique o licitante.

Obs.: Para elaboragdo da proposta a empresa licitante deverd, obrigatoriamente, descrever os itens
ofertados do objeto e caso seja necessario apresentar planilha de custos, observando todas as
exigéncias constantes do referido Edital, bem como o seu Termo de Referéncia, ndo se vinculando
apenas as descricbes dos itens constantes do Sistema Eletronico de Compras. Declarando
expressamente o prazo de validade da proposta e que estdo inclusos aos precos todas as despesas,
como impostos, taxas, fretes e quaisquer outras, que venham a incidir sobre o objeto licitado.

PROCESSO LICITATORIO Pag. 24 de 31
PREGAO ELETRONICO N.2 4053.2025.DEMLPA.PE.0060.MPPE




MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO

Procuradoria Geral de Justica
SECRETARIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO
GERENCIA MINISTERIAL EXECUTIVA DE CONTRATACOES
DEPARTAMENTO MINISTERIAL DE LICITAGOES E PROCEDIMENTOS AUXILIARES

ANEXO VI - MINUTA CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO QUE CELEBRAM
O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE
PERNAMBUCO, POR MEIO DA PROCURADORIA-GERAL
DE JUSTICA E A ,
CONFORME AS CLAUSULAS E CONDICOES A SEGUIR:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO, por meio da PROCURADORIA GERAL DE
JUSTICA, sediada na Rua do Imperador D. Pedro Il, 473, Santo Antdnio, Recife/PE, inscrita no
CNPJ/MF sob o n.2 24.417.065/0001-03, neste ato representada pela Secretaria Geral do Ministério
Publico de Pernambuco, JANAINA DO SACRAMENTO BEZERRA, brasileira, casada, Promotora de
Justica, no uso das atribui¢cdes que Ihe confere o Art. 9.2, incisos | e V, da Lei Complementar Estadual
n.2 12/94, de 27 de dezembro de 1994 e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se,
supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado,

doravante denominada CONTRATANTE, € @ EMPreSa .cceereeercerrrnnssssrennsssssenssssssennsssssnnes , estabelecida
= TR , inscrita N0 CNPJ/MF s0b 0 N.2 oo ,
representada neste ato por sua Procuradora .......cccccceeeevecnevinnnnn. , brasileira, ................ , doravante

denominada CONTRATADA, tém por si justo e acordado, celebrar o presente contrato de prestacdo
de servicos, sujeitando-se as disposi¢cBes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, no Decreto
Estadual n? 53.384/2022, Lei Estadual n° 17.555/2021, Decreto Estadual n2 52.153/2022, Decreto
Estadual n? 56.639, de 17 de maio de 2024 e demais normas aplicaveis tendo em vista o contido no
PROCESSO LICITATORIO N2 4053.2025.DEMLPA.PE.0060.MPPE, devidamente homologado pela
Secretdria Geral do Ministério Publico.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO _OBIETO: Contratagdo de empresa para a REALIZA(;AO DE
TRANSFERENCIA ORDENADA DO ACERVO ARQUIVISTICO do Ministério Publico de Pernambuco,
compreendido por cerca de 13.000 caixas arquivo padrdo box, para o novo endereco da Divisdo
Ministerial de Arquivo, situado na Regido Metropolitana do Recife (RMR), conforme especificagdes
previstas no Termo de Referéncia (Anexo ).

CLAUSULA SEGUNDA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS: As despesas decorrentes da execugdo do
presente contrato correrdo a conta da Dotacdao Orgamentaria:

Programa: 0949 - Apoio Gerencial e Tecnolégico as A¢cdes do MPPE;

Acgdo: 4368 - Gestao das Atividades da PGJ;

Subagao: 0000 - Outras Medidas;

Fonte de Recursos: 0500 - Recursos nao vinculados de Impostos;

Elemento da Despesa: 3.3.9.0.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

NOTA DE EMPENHO: ...........cccoveeeee

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO: A CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA pelo objeto do presente contrato o valor total de RS .eeeevrrceerecrnnen
(rrreeeeee e aa e ), em conformidade com o Termo de Referéncia e a
Proposta de Pregos, anexados eletronicamente ao processo, os quais integram o presente
instrumento.

Paragrafo Primeiro - No valor contratual estdo inclusas todas as despesas ordindrias, diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,

PROCESSO LICITATORIO Pag. 25 de 31
PREGAO ELETRONICO N.2 4053.2025.DEMLPA.PE.0060.MPPE



Procuradoria Geral de Justica
SECRETARIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO
GERENCIA MINISTERIAL EXECUTIVA DE CONTRATACOES
DEPARTAMENTO MINISTERIAL DE LICITAGOES E PROCEDIMENTOS AUXILIARES

trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracado, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo.

Paragrafo Segundo - O pagamento serda efetuado em até 30 (trinta) dias uteis apds o
encaminhamento da Nota Fiscal e Fatura respectiva, devidamente atestada pela CONTRATANTE,
devendo constar na nota fiscal/fatura o valor total do servico prestado.

Paragrafo Terceiro - A CONTRATANTE ndo efetuard pagamentos de quaisquer titulos mediante
cobranca bancaria.

Paragrafo Quarto - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e
exclusiva da CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira serd calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP =Valor da parcela a ser paga.

TX =1PCA

| = indice de atualizacdo financeira, assim apurado:
TX .
'.m.'
| = 365
Paragrafo Quinto - A atualizagdo financeira prevista no Paragrafo Quarto sera incluida na Nota
Fiscal/Fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E EXECUCAO CONTRATUAL: O contrato terd vigéncia de 03
(trés) meses, a contar de sua assinatura.

Paragrafo Primeiro - Caso a assinatura seja efetivada por meio de certificacdo digital, serd
considerado para efeito de inicio de vigéncia a data em que o Ultimo signatario assinar.

CLAUSULA QUINTA - DA VEDACAO: é vedado & CONTRATADA:

| - Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

Il - Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA SEXTA - DOS DIREITOS DA CONTRATANTE: O regime juridico deste contrato confere a
CONTRATANTE as prerrogativas relacionadas no art. 104 e 139 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS DA CONTRATADA: O regime juridico deste contrato confere a
CONTRATADA as prerrogativas relacionadas no art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: Sem prejuizo do que consta no item 18
do Termo de Referéncia, sdo obrigacGes da CONTRATANTE:

I. Prestar a CONTRATADA as informagOes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos;

Il. Expedir ordem de servico para o inicio da execugdao do CONTRATO, com a antecedéncia prevista
no Termo de Referéncia ou, em sua auséncia, observando prazo razoavel para adogao das medidas
iniciais a cargo da CONTRATADA;

lIl. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo
do servigo, inclusive vicios e incorregGes, para que sejam corrigidos, no todo ou em parte, as suas
expensas;
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IV. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do CONTRATO, através de fiscal especialmente designado
para este fim;

V. Indicar, formalmente, o gestor do CONTRATO para acompanhamento da execu¢do contratual,
utilizando-se dos procedimentos de acompanhamento da execugdo dos servigos, conforme previsto
no Termo de Referéncia e neste instrumento;

VI. Encaminhar a CONTRATADA os relatdrios de acompanhamento da execugdo dos servigos,
devidamente elaborados e assinados pelo fiscal do CONTRATO, com os registros de eventuais falhas
verificadas e das medidas corretivas necessarias;

VII. Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos nas
condicdes e nos prazos estabelecidos.

VIII. Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execucdo do objeto contratado, quando
houver controvérsia sobre a dimensdo, qualidade e quantidade do objeto executado.

IX. Aplicar as sangdes previstas na lei e neste CONTRATO;

X. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracado
de descumprimento de clausulas contratuais.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: Sem prejuizo do que consta no item 17 do
Termo de Referéncia, sdo obrigacdes da CONTRATADA:

I. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, na quantidade, qualidade e tecnologia demandadas, de
acordo com as especificagdes indicadas no Termo de Referéncia;

II. Cumprir o cronograma de execugao do CONTRATO;

lIl. Reparar, corrigir, complementar ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, conforme
0 €aso 0s servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugao
ou dos materiais empregados;

IV. Submeter, por escrito, para andlise e aprovagdo prévia da CONTRATANTE, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do TR, do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

V. Designar preposto que tenha poder para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucao
contratual, o qual deverd disponibilizar endereco de e-mail valido e nimero de telefone mdvel que
permita contato imediato com o fiscal do CONTRATO de forma permanente;

VI. Substituir o preposto designado se houver recusa motivada da CONTRATANTE quanto a anterior
indicacao;

VII. Atender as determinacgdes regulares do fiscal do CONTRATO ou autoridade superior, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as solicitagdes e reclamagdes
formuladas;

VIII. Relatar ao fiscal do CONTRATO, por escrito, toda e qualquer ocorréncia anormal afeta a
prestacao dos servigos.

CLAUSULA DECIMA — DAS CONDICOES DE ENTREGA/EXECUCAO DO OBJETO: Executado o contrato,

0 seu objeto sera recebido pelo responsavel pelo seu acompanhamento e fiscalizacdo e,
definitivamente, apds a comprovacgao de que os servigos foram executados de acordo com o edital e
Seus anexos.

Paragrafo Unico - O recebimento provisério ou definitivo nio exclui a responsabilidade civil da
empresa pela correta prestacdo dos servigos, nem ético-profissional pela perfeita execu¢dao do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO _AUMENTO OU SUPRESSAO DO VALOR DO CONTRATO: A
CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratadas, os acréscimos ou
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supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da CONTRATANTE, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do CONTRATO.

Paragrafo Primeiro - Na hipdtese de haver acordo entre as partes, as supressdes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento).

Paragrafo Segundo - As alteragles contratuais serdo obrigatoriamente formalizadas mediante
celebracdo de prévio termo aditivo ao presente instrumento, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més, conforme art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

Paragrafo Terceiro - Registros que ndo caracterizam alteracdo do CONTRATO podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GESTAO OPERACIONAL E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO: A
gestdo do contrato sera exercida pelo(a) servidor(a) Carolina Pinheiro Mendes Cahu de Oliveira,
Matricula n2 189.728-4, Servidora a Disposi¢cdo, Gerente de Divisdo, lotada na Divisdo Ministerial de
Arquivo - DIMAQ; e a fiscalizagdo técnica do contrato sera exercida pelo(a) servidor(a) Eron Mendes
de Carvalho, Matricula n2 1901630, Analista Ministerial, lotado na Divisdo Ministerial de Arquivo -
DIMAQ; os quais determinardo o que for necessario para regularizacdo de faltas ou defeitos, nos
termos da Lei 14.133/21 e, nas suas faltas ou impedimentos, pelos seus substitutos legais.
Paragrafo Unico - As decisdes que ultrapassarem a competéncia dos gestores do presente contrato
deverdo ser solicitadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente
superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - D OES E OES AD : Comete infracdo
administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

| - der causa a inexecugao parcial do CONTRATO, deixando de cumprir as obriga¢gdes assumidas no
presente instrumento;

Il - der causa a inexecucdo parcial do CONTRATO que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do CONTRATO;

IV - ensejar o retardamento da execugao contratual sem motivo justificado;

V - apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucdao do CONTRATO;

VI - praticar ato fraudulento na execu¢cao do CONTRATO;

VIl - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Paragrafo Primeiro - Serd aplicavel a sancdo de adverténcia quando a CONTRATADA descumprir
deveres instrumentais ou der causa a inexecuc¢do parcial do CONTRATO que ndo acarrete dano a
Administracdo e que ndo justifique a imposicdo de penalidade mais grave, em especial pelo
descumprimento das obriga¢des previstas neste CONTRATO.

Paragrafo Segundo - Serd aplicada multa moratéria nos seguintes termos, e obedecerdo ao
principio da proporcionalidade e ao atendimento do interesse publico, desta forma serdo definidos,
niveis para as gravidades das infra¢cdes a serem aplicadas, conforme tabela abaixo:

NiVEIS DE SANGOES ADMINISTRATIVAS
GRAVIDADE A
DA INFRACAO CORRESPONDENCIA
1 Adverténcia por escrito.
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2 Multa de 0,5% sobre o valor Contrato.
3 Multa de 1% sobre o valor Contrato.

4 Multa de 5% sobre o valor Contrato.

5 Multa de 10% sobre o valor Contrato.
6 Suspensdo Temporaria

7 Declaragdo de Idoneidade

Paragrafo Segundo - As sancGes de multa previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Estado
de Pernambuco, pelo prazo de 06 (seis) a 18 (dezoito) meses.

Paragrafo Terceiro - Na hipétese de inexecucao total do CONTRATO, prevista no inciso “llI"” do caput,
serd aplicdvel a sancdao de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta
do Estado de Pernambuco pelo prazo 18 (dezoito) a 36 (trinta e seis) meses, além de multa
compensatdria no percentual maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

Paragrafo Quarto - Quando do cometimento das infracBes previstas nos incisos “V”, “VI”, “VII” e
“VIII” do caput, ou quando praticadas as infracGes descritas nos incisos “llI”, “llI” e “IV” que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, serd aplicavel a sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo periodo de 03 (trés) a 06
(seis) anos, além da multa compensatdria sobre o valor do contrato.

Paragrafo Quinto - A aplicacdo das sanc¢es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto
Estadual.

Paragrafo Sexto - Na fixacdo das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste Edital,
bem como dos prazos previstos para as demais san¢des deverao ser observadas:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que o cometimento da infracdo ocasionar ao CONTRATANTE, ao funcionamento dos
servicos publicos, aos seus usudrios ou ao interesse coletivo;

V - a vantagem auferida em virtude da infragao;

VI - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle interno.

Paragrafo Sétimo - Em caso de pratica da mesma infragdo ocorrida no prazo igual ou inferior a 12
(dozes) meses, contados da data de publicacdo da decisdo definitiva da condenagdo anterior, as
faixas de multa e os prazos previstos neste CONTRATO poderdo ser majorados em até 50%
(cinquenta por cento), observados os limites maximos previstos em lei.

Paragrafo Oitavo - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagGes e contratos da Administracdao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei Federal n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na Lei Federal
n2 12.846, de 2013.

Paragrafo Nono - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste CONTRATO ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo

PROCESSO LICITATORIO Pag. 29 de 31
PREGAO ELETRONICO N.2 4053.2025.DEMLPA.PE.0060.MPPE



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO

Procuradoria Geral de Justica
SECRETARIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO
GERENCIA MINISTERIAL EXECUTIVA DE CONTRATACOES
DEPARTAMENTO MINISTERIAL DE LICITAGOES E PROCEDIMENTOS AUXILIARES

de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Paragrafo Décimo - A CONTRATANTE deverda comunicar as san¢des aplicadas a Secretaria de
Administragdo, para fins de inclusdao da CONTRATADA no CADFOR, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, observado o prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da decisdo definitiva de aplicacdo da sancdo.

Paragrafo Décimo Primeiro - Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos ao
contratado as importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo na divida
ativa do Estado, ou por qualquer outra forma prevista em lei;

Paragrafo Décimo Segundo - Os valores das multas previstas deverao ser recolhidos diretamente a
conta corrente da Procuradoria Geral de Justica indicada e apresentado o comprovante a Divisdo
Ministerial de Monitoramento e Analise de Contratos e Convénios da CONTRATANTE.

Banco: Caixa Econdmica Federal — AG: 1294 — OP: 006 — C\C: 300-1.

CLAUSULA DECIMA QUARTA —_DA SUBCONTRATACAO: N3o serd permitida, sob qualquer hipétese,
a subcontratagdo parcial ou total para a execu¢ao do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REAJUSTE: Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano, contado do orcamento estimativo, ocorridoem __/ / (DD/MM/AAAA).
Paragrafo Unico - O preco do CONTRATO serd reajustado em periodicidade anual contada a partir
da data do orcamento estimativo, utilizando-se, para tanto, o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, fornecido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, que
incidird exclusivamente em relagdo as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, nos termos da Lei Estadual n2 17.555/2021 e do Decreto n2 52.153, de 17 de janeiro de
2022.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA GARANTIA DO SERVICO: O prazo de garantia é o previsto no Codigo
de Defesa do Consumidor, e iniciar-se-4a, efetivamente, a partir da data de atesto da nota fiscal dos
servicos. Sendo que, em caso de vicio oculto, esse prazo iniciar-se-4 no momento em que se
evidenciar o mesmo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA FuNDAMENTAQZ\Q LEGAL E DA VINCULAQI?\Q DO CONTRATO: O
presente termo de contrato fundamenta-se na Lei n2 14.133, de 2021 e se vincula ao constante do
PROCESSO LICITATORIO N2 4053.2025.DEMLPA.PE.0060.MPPE, bem como a proposta da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO: Nos termos do art. 94 da Lei n2 14.133, de 2021, o
presente instrumento contratual serd publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publica (PNCP)
em até 20 (vinte) dias Uteis contados da data de sua assinatura, bem como no Sistema PE Integrado
como condig¢do de sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS: Os casos omissos e as duvidas suscitadas
durante a execucdo deste Contrato serdo resolvidos pelas partes contratantes de comum acordo, e
ainda de acordo com a Lei n? 14.133, de 2021, de forma escrita, por ser a legislacdo aplicavel a
execucdo do presente instrumento.
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CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO: As partes contratantes elegem o Foro da Comarca do Recife,
Estado de Pernambuco, como o legitimo para dirimir quaisquer dudvidas provindas do presente
instrumento, com rendncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja;

E por estarem assim justas e contratadas, as partes aqui presentes, assinam este Instrumento em 02
(duas) vias de igual teor para um sé efeito legal, com 02 (duas) testemunhas presenciadas abaixo.

Recife-PE, datado e assinado eletronicamente.

JANAINA DO SACRAMENTO BEZERRA
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1.

CPF/MF ne

2.

CPF/MF Ne
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TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

INTRODUGAO (texto padrao)

O Termo de Referéncia (TR) é o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos e
deve conter os parametros e elementos descritivos constantes deste formulario. Referéncia: artigos
23 a 26 da Instrugdao Normativa PGJ n.° 09/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024; artigo 6°, inciso
XXIil, da Lei n.° 14.133/2021).

1. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS OS QUANTITATIVOS, AS UNIDADES DE MEDIDA, AS QUANTIDADES E
UNIDADES DE TEMPO, QUANDO FOR O CASO, E O(S) RESPECTIVO(S) CODIGO(S) E-FISCO (obrigatdrio)
1.1. Descrigao sucinta do objeto/solugao (obrigatdrio)

Contratagdo de empresa para realizagdo de transferéncia ordenada do acervo arquivistico do
Ministério Publico de Pernambuco, compreendido por cerca de 13.000 caixas arquivo padrao box,
para o novo enderego da Divisdo Ministerial de Arquivo, situado na Regido Metropolitana do Recife
(RMR), conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.2. Detalhamento dos itens da contratagao (obrigatdrio)

Unidade

Item e-Fisco Descri¢ao Medida Quantidade
SERVICO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS - DO
TIPO COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE
1 612792-4 DOCUMENTOS, COM TRANSFERENCIA Caixa 13.000
ORDENADA, NA REGIAO METROPOLITANA DO
RECIFE.

1.3. Enquadramento como bem de consumo de categoria comum ou de luxo (obrigatdrio)

1.3.a) Nao se aplica, uma vez que o objeto da contratagdo nao contempla a aquisi¢ao de bens
de consumo;

[J1.3.b) O(s) item(ns) da contratagio qualificado(s) como bem(ns) de consumo
caracteriza(m)-se como sendo de categoria comum, nos termos da Instrugdo Normativa PGJ
n.° 10/2024;

[J1.3.c) Apesar de o objeto da contratagio atrair a definigdo normativa de bem de consumo de
categoria de luxo, nos termos da Instrugao Normativa PGJ n.° 10/2024, a pretendida aquisigcao
encontra-se amparada em, pelo menos, uma das hipdteses autorizativas previstas no artigo 5°
daquela normativa (Necessidade de alimentagao do item 1.3.1 abaixo)

1.3.1. Indicacao da(s) hipdtese(s) autorizativa(s) para aquisicio de bens de consumo que se
amoldem a definicao normativa de bem de categoria de luxo
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Nao se aplica

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, DA MODELAGEM DA SOLUGAO ESCOLHIDA E
DO QUANTITATIVO DO OBJETO A SER CONTRATADO (obrigatério)

A documentagéo arquivistica do Ministério Publico de Pernambuco - MPPE esta sob a guarda da
Divisdo Ministerial de Arquivo - DIMAQ. Em razdo da construgdo da sede unica do Ministério
Publico de Pernambuco, as instalagdes da Divisdao Ministerial de Arquivo deverdo ser transferidas,
no primeiro trimestre de 2026, para o novo enderego na Rua 13 de maio, 207, Santo Amaro, antigas
instalagdes da garagem da Companhia de Transportes Urbanos - CTU, Recife-PE, no térreo.

0 acervo documental, hoje sob a guarda da DIMAQ, é composto por cerca de 13.000 (Treze mil)
caixas arquivo padrdo box (34cm x 13,6cm x 24,6cm). Atualmente, localizado no Centro Logistico
do MPPE, 1° andar, situado a Rua Joaquim de Vasconcelos Pereira, 154, Afogados, Recife - PE,
50770-720.

Todo esse conjunto documental encontra-se organizado, acondicionado e guardado de forma a
requerer a aplicacdo de técnica diferenciada de transporte, transferéncia ordenada de acervo,
visando manter os sistemas de identificagdo, controle, recuperagdo e rastreabilidade das
informagdes existentes, em conformidade com o disposto na Resolugdo PGJ n° 002/2015, que
determina a padronizagdo dos procedimentos de acondicionamento e transferéncia de
documentos para a Divisdao de Arquivo, de forma a zelar pela integridade, confidencialidade e
disponibilidade das informagdes durante todo o processo de mudancga de enderego.

A necessidade de contratacdo de empresa especializada neste tipo de transferéncia ordenada
justifica-se pela natureza do que sera transportado, que requer cuidado no manuseio, identificagao
e catalogacdo das caixas com documentos, para que ndo se perca o ordenamento ja existente e
que os riscos de extravio de autos e documentos sejam mitigados.

Além disso, toda a atividade de transferéncia do acervo deverd ser sincronizada com a

desmontagem (no prédio atual - Afogados) e montagem (no prédio novo - Santo Amaro) dos
Sistemas de Arquivos Deslizantes ja existentes e que hoje acondicionam esta documentagéo.

3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO (obrigatério)

3.a) A justificativa para o parcelamento ou nao da contratagdo encontra-se detalhada no item 7
do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

[J3.b) Houve alteracdo da justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagio prevista no
item 7 do Estudo Técnico Preliminar (ETP). (Necessidade de alimentagao do item 3.1 abaixo)

3.1. Indicagao da(s) justificativa(s) para alteragao do parcelamento ou nao da contratagao
prevista no item 7 do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

N&o se aplica
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4. JUSTIFICATIVA PARA PREVISAO OU PARA VEDAGAO DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS SOB A FORMA
DE CONSORCIO

[Fa) E vedada a participagdo de empresas sob a forma de consércio - Conforme o objeto
constante deste Termo de Referéncia, a contratagdo ndo admitird a reunido de empresas sob a
forma de consércio, notadamente por ndo ensejar vantagem para a Administragao, consoante
o(s) seguinte(s) critério(s):

a.1) O objeto da contratagdo nao apresenta elevada complexidade técnica e/ou é
caracterizado como de baixo vulto;

[J a.2) A solugdo comportou o parcelamento da contratagdo, conforme item 3 acima
(conferir eventual remissao ao item 7 do ETP);

[J a.3) Apés pesquisa de mercado, observou-se multiplicidade de potenciais
fornecedores/prestadores aptos a atenderem a demanda da Administragao;

[] a.4) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratacao. (Necessidade de alimentagao do item 4.1 abaixo)

4.1. Indicacao de outro critério pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratacao para a vedacao a participagao de empresas sob a forma de consércio

N&o se aplica

[Jb) E permitida a participagdo de empresas sob a forma de consércio - Conforme o objeto
constante deste Termo de Referéncia, a contratagdo admitird a reunido de empresas sob a
forma de consorcio, nos termos do artigo 15 da Lei n.° 14.133/2021, consoante o(s) seguinte(s)
critério(s):

[J b.1) O objeto da contratagdo apresenta elevada complexidade técnica e/ou é
caracterizado como de alto vulto;

[J b.2) A solugido ndo comportou o parcelamento da contratagio, conforme item 3 acima
¢ ¢
(conferir eventual remissao ao item 7 do ETP);

[J b.3) Apés pesquisa de mercado, observou-se um ndmero reduzido de potenciais
fornecedores/prestadores aptos a atenderem a demanda da Administragao;

[J b.4) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao. (Necessidade de alimentagao do item 4.2 abaixo)

4.2. Indicacao de outro critério pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao para a permissao a participagao de empresas sob a forma de consoércio

Nao se aplica
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5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO, BEM
COMO SUAS ESPECIFICAGOES TECNICAS (obrigatdrio)

5.1 Contratagdo de empresa para realizagdo de transferéncia ordenada de documentos,
consistindo na retirada das caixas de acervo documental, pertencentes ao Ministério Publico de
Pernambuco, do interior dos sistemas de armazenamento deslizantes e estantes fixas
convencionais da Divisdo Ministerial de Arquivo, contemplando transporte, reorganizacao do
acervo documental (planilha com novo enderegamento do acervo) e armazenagem nos sistemas
de arquivos deslizantes e estantes fixas convencionais no novo enderego da Divisdo Ministerial de
Arquivo, situado na Regido Metropolitana do Recife (RMR), conforme especificagbes e
quantitativos estabelecidos neste ETP;

5.2 Quanto ao servigo de recolhimento das caixas: Divisdo Ministerial de Arquivo, Centro Logistico
do MPPE, 1° andar, situado a Rua Joaquim de Vasconcelos Pereira, 154, Afogados, Recife - PE,
50770-720;

5.3 Quanto ao servigo de transferéncia e organizagao das caixas: Rua 13 de maio, Santo Amaro,
antigas instalagdes da garagem da Companhia de Transportes Urbanos - CTU, Recife-PE;

5.4 A CONTRATADA compete o recolhimento e a logistica de transporte do acervo, as operacdes
de remessa e recebimento de acervo por meio de controle de protocolo de remessa das caixas e
lotes; organizagdo das caixas, registro em planilha informatizada dos dados dos documentos
(unidade de arquivo corrente, nUmero da caixa, data limite), caixas e a respectiva localizagao fisica
dos documentos no acervo (enderegamento);

5.5 O acervo devera ser transportado nas seguintes condi¢des: em caminhdo bau fechado, as
caixas arquivo padrdo box atuais devem ser acondicionadas em caixa ou embalagem prépria para
transporte, e dispostas em pallets, permitindo empilhamentos sem amassamentos e com veiculos
em 6timo estado de conservagdo, que oferegam a melhor estanqueidade possivel, fechados e
seguros, preferencialmente de frota prépria;

5.6 Para o tratamento da transferéncia dos documentos sob a guarda da DIMAQ, caberad a
CONTRATADA, em conjunto com a DIMAQ, a elaboragdo de Plano Logistico de Transferéncia
Ordenada do acervo, estabelecendo prazo para transferéncia dos documentos e conclusdo do
servigo. O plano devera ser aprovado pela DIMAQ;

5.7 Cabera a Contratada a busca dos documentos na atual instalagdo da DIMAQ, desarquivamento
das caixas a fim de inseri-las na linha de produgao, catalogagdo das mesmas, seguindo os critérios
de identificagdo ja utilizados pela Contratante, e disposi¢do da documentagéo nas estantes fixas
convencionais ou sistemas de arquivos deslizantes no novo endereco fisico da DIMAQ;

5.8 A contratada disponibilizard& documento em arquivo digital (planilha formato XLSX) do novo
enderecamento/local de guarda/armazenamento (Sistema deslizante, estante e prateleira) e em
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conformidade com os descritores fornecidos pela DIMAQ (Unidade Administrativa, nimero da
caixa, data limite etc);

5.9 Os lotes de documentos retirados do acervo ndo poderao ser levados para outro local diverso
do enderego do novo Centro Administrativo do MPPE, em nenhuma hipétese, nem mantidos no
caminhao de um dia para o outro, devendo ser retirados do enderego atual e acondicionados no
mobiliario indicado pela DIMAQ, no enderego novo, ou em espago, sobre pallets, neste ultimo;

5.10 A CONTRATADA ird assinar termo de responsabilidade, ANEXO Il, para a realizagdo do
trabalho objeto deste TR, guardando sigilo sobre as informagdes que porventura tenha acesso;

5.11 A Contratada fornecera listagem/Guia de remessa de cada conjunto de caixas arquivo retirada
do atual enderego da DIMAQ, quando do transporte para o novo enderego da Divisdo de Arquivo;

5.12 As Guias de Remessa serdo conferidas por servidor da DIMAQ;

5.13 Sendo constatada qualquer contradigédo entre o conteudo das caixas e suas respectivas Guias
de Remessa, a CONTRATADA deverd comunicar formalmente através de e-mail
(dimah@mppe.mp.br) para o gestor do contrato para que sejam tomadas as providéncias
pertinentes;

5.14 Antes da realizagdo dos procedimentos de protocolo de remessa das caixas, estas deverao
ser higienizadas com a remogao do p6 e demais sujidades com flanelas umedecidas. Se a caixa
estiver rasgada/danificada, devera ser substituida por uma caixa nova, a ser fornecida pela
CONTRATADA, seguindo o modelo ja utilizado pela Contratante. A etiqueta externa, com indicativo
do nimero da caixa, unidade de arquivo corrente, conforme Resolugdo PGJ n° 002/2015, devera
ser igualmente substituida;

5.15 Realizar a substituicdo e colagem de novas etiquetas espelhos das caixas nos casos em que
a etiqueta antiga se encontre danificada, em conformidade com o modelo disposto na Resolugao
PGJ n° 002/2015;

5.16 Ao chegar ao destino, a remessa deverd ser recebida e conferida sob supervisdo de um
servidor da DIMAQ, de acordo com a guia de remessa e as caixas encaminhadas as instalagdes de
armazenagem pertencente ao CONTRATANTE para acondicionamento, seguindo o ordenamento
no padrao pré-existente na DIMAQ, conforme a Resolugdo PGJ n° 002/2005, sob orientagdo dada
pela Divisdo Ministerial de Arquivo;

5.17 Os documentos arquivados na Divisdo Ministerial de Arquivo estao acondicionados em caixas
arquivo padrdo box (34cm x 13,6cm x 24,6cm), que deverdo ser transportadas em outra caixa ou
embalagem, a fim de proteger a caixa e os documentos nela dispostos, evitando-se que se
rasguem, molhem ou amassem;
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5.18 As caixas ou embalagens que protegerdo as caixas arquivo box, deverdo ser dispostas em
pallets e, se necessdrio, envoltas em pldstico filme strech, e deverdo ser transportadas em veiculo
da CONTRATADA sob a responsabilidade de Coordenador operacional da CONTRATADA,;

5.19 A ordem de remessa sera realizada com base no cronograma aprovado pela Geréncia
Ministerial de Arquivo, pois dependera da desmontagem e remontagem dos sistemas de arquivo
deslizantes onde estao dispostas as caixas arquivo a serem transportadas;

5.20 A CONTRATADA devera possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como, colisdes,
incéndios, explosdes, danos e roubo sobre os veiculos e cargas;

5.210 manuseio dos processos devera ocorrer com o uso de materiais que garantam a integridade
fisica dos documentos originais;

5.22 Qualquer eventual dano causado ao acervo devera ser relatado em um boletim de ocorréncias
que devera ser apresentado a CONTRATANTE no prazo maximo de 24 horas do ocorrido;

5.23 Os servigos de movimentagao do acervo documental deverdo ser realizados por equipe com
treinamento especializado e coordenada por profissional com experiéncia em logistica e transporte
de documentos;

5.24 Os servigos de movimentagao do acervo documental deverdo ser executados de maneira que
os critérios de ordenacgéo atuais dos acervos sejam totalmente preservados;

5.25 Os servigcos de movimentagdo do acervo documental deverdo ser realizados em etapas
independentes e diferenciadas de execugéo, conforme cronograma de execugado apresentado pela
contratada e aprovado pela DIMAQ, e obedecendo os seguintes critérios:

5.25.1 Inventario das caixas a serem transportadas por lote;

5.25.2 Retirada ordenada das caixas do interior dos mobilidrios (sistemas de arquivos

deslizantes ou estantes fixas);

5.25.3 Empacotamento das caixas em embalagem de transporte, conforme itens 5.17 e

5.18;

5.25.4 Transporte da documentagao empacotada em pallets e caminh&o bad;

5.25.5 Acondicionamento da documentagdo em local indicado pela DIMAQ (estantes fixas

convencionais e sistemas de arquivos deslizantes);

5.25.6 A etapa finalizadora consiste na recolocagao ordenada do acervo nas estantes fixas

ou sistemas de arquivos deslizantes remontados no novo enderego da Divisdo Ministerial

de Arquivo.
5.26 A CONTRATADA devera constituir equipe que farad a revisdo/conferéncia de todas as caixas
arquivadas, no sentido de identificar possiveis erros com relagdo aos procedimentos executados
em todas as etapas de tratamento, caso em que o documento deverd retornar a linha de producao,
para que sejam sanadas as falhas;
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5.27 A cada semana de servigo realizado, e lote de caixas remetido, a CONTRATADA devera gerar:
Relatério em planilha (formato XLSX) contendo os lotes e caixas remetidas, identificados por
unidade de arquivo corrente, nimero de caixa, data limite e informagdes do novo local de
arquivamento (enderegcamento no acervo - Estante fixa ou Médulo deslizante/Estante/Prateleira);

5.28 Caso existam inconsisténcias de dados no relatorio apresentado, a CONTRATADA devera
checar e retificar as informacdes, gerando novo relatério no prazo maximo de 03 (trés) dias a
contar da notificagdo do ocorrido. Caso a CONTRATADA ndo efetue o saneamento das falhas
apontadas dentro do prazo, serdo impostas as penalidades previstas no Termo de Referéncia;

5.29 A qualquer tempo e sem aviso prévio, a CONTRATANTE devera ter a possibilidade de conferir
e auditar o trabalho da CONTRATADA, checando a consisténcia dos dados relativos aos relatorios e
arquivamento do acervo arquivistico;

5.30 A CONTRATADA serd responsavel por executar todo o processo de translado de documentos
(retirada e entrega de processos fisicos), devidamente registrado por meio de protocolo e em
quantidades suficientes para manter a operagdo sempre abastecida até a proxima entrega/
retirada;

5.31 Durante a fase de licitagdo, as empresas interessadas poderdo realizar vistoria no local e
objeto de prestagdo de servigo, antes do oferecimento da proposta/cotagdo, em dia e hordrio
previamente agendados junto a Divisdo Ministerial de Arquivo - DIMAQ, através do e-mail
dimah@mppe.mp.br;

5.32 Sera exigida declaragédo do licitante de que tomou conhecimento de todas as informacgdes
contidas no TR e em seus anexos de que realizou “in loco” visita técnica (Anexo Ill), tomando
ciéncia do local e demais condi¢des da prestagdo dos servigos. Esta visita “in loco” deverd ser feita
em dia Util, a partir da publicagdo do edital, no horério das 8 (oito) as 12 (doze) horas, previamente
agendada com a Gerente da DIMAQ - Carolina Cahu - até o dia anterior a data da abertura do
certame por representante do licitante. A empresa deverd apresentar a declaragdo no ato da
entrega da documentacgéao de habilitagao;

5.33 Néao desejando realizar a visita “ in loco ", devera o licitante firmar declaragdo de que tem
conhecimento das condic¢Oes fisicas e ambiente tecnoldgico dos locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto da licitagdo (Anexo IV), assumindo a responsabilidade por eventuais
constatagOes posteriores que poderiam ter sido verificadas caso tivesse realizado a visita técnica;

5.34 A declaragao do licitante, em sua Proposta Comercial, de que conhece as condi¢des locais
para a execucgao do objeto supre a necessidade de visita técnica.

6. ESPEACIFICAQAO DA GARANTIA DO PRODUTO A SER EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO

[“]6.a) Em razdo da natureza do objeto da contratagdo e das peculiaridades de mercado,
aplica-se tao somente a garantia legal, nos termos da Lei n.° 8.078/1990 (CDC) - A natureza do
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objeto da contratagdo (produto/servigo) e as peculiaridades de mercado exigem tdo somente a
previsdo da garantia legal prevista na Lei n.° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor);

[J6.b) Em razdo da natureza do objeto da contratagdo e das peculiaridades de mercado, ha
necessidade de especificagdo de garantia contratual, de condigdes de manutencado e/ou de
assisténcia técnica - A natureza do objeto da contratagéo (produto/servico) e as peculiaridades
de mercado exigem, além da garantia legal, a previsdo de garantia contratual, de condi¢des de
manutencgado e/ou de assisténcia técnica. (Necessidade de alimentagao do item 6.1 abaixo)

6.1. Especificagao da garantia do produto a ser exigida e das condigoes de manutengao e/ou de
assisténcia técnica, quando for o caso

Nao se aplica

7. VALORES MAXIMOS ESTIMADOS, UNITARIO E GLOBAL, DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADOS DE
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, COM 0S PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA 0S RESPECTIVOS CALCULOS

[]a) Havera a necessidade de abertura de cotagido eletrénica no Sistema PE-Integrado para
ampliar a cesta de precos para fins de precificagao. Esta opg¢ao é aplicavel as licitagdes (como
pregao e concorréncia, por exemplo) e as dispensas em razao do valor (art. 75, 1 e ll, da Lei n.°
14.133/2021), quando a unidade demandante ou a equipe de planejamento optar pela abertura
de cotagao para ampliar a cesta de pregos para fins de precificagdo do(s) item(ns) da
contratacao;

A informacgao quanto aos valores maximos estimados, unitario e global, acompanhados das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, com os parametros utilizados
para a obtenc¢ao dos precos e para os respectivos calculos, sera oportunamente atendida apés
a conclusdo do rito da precificagao definitiva, no ambito do Sistema PE-Integrado, nos termos
da Instrugdo Normativa PGJ n.° 08/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024, c/c a
Resolugao PGJ n.° 31/2024, republicada no DOE do dia 18/10/2024.

Apos a efetiva precificagao de todos os itens da contratagao, o Sistema PE-Integrado gerara
automaticamente o documento “Mapa Comparativo de Pregos”, disponibilizado na
funcionalidade “Relatérios especificos” da respectiva Solicitagdo de Compra (SC), o qual
constitui parte integrante deste Termo de Referéncia, juntamente com os documentos
comprobatdrios dos valores considerados para a constituicdo da Cesta de Pregos (Acérdao
TCU n.° 1875/2021 - Plenario). (Para esta opcao, ndo ha a necessidade de alimentagido do
item 7.1 abaixo)

[J b) Nao havera a necessidade de abertura de cotagéo eletrdnica no Sistema PE-Integrado para
ampliar a cesta de precos para fins de precificagdo. Esta opcao é aplicavel as contratagoes
por inexigibilidade (art. 74, 1 a lll, da Lei n.° 14.133/2021), dispensas de licitagdo previstas no
art. 75 incisos, Il a XVIII, e as licitagoes (como pregao e concorréncia, por exemplo) cuja
precificacao ja esteja definida em pesquisa/documento préprio, conforme o artigo 23 da Lei
n.° 14.133/2021 e a Instrugao Normativa PGJ n.° 08/2024. (Necessidade de alimentagéo do
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item 7.1 abaixo)

7.1. Indicagao dos valores maximos estimados, unitario e global, da contratagao, acompanhados
de memodrias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, com os parametros utilizados
para a obtencao dos pregos e para os respectivos calculos

A informacgao quanto aos valores maximos estimados, unitario e global, acompanhados das
memodrias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a
obtengao dos pregos e para os respectivos célculos, serd oportunamente atendida apds a
concluséo do rito da precificagao definitiva, no ambito do Sistema PE-Integrado, nos termos da
Instrugdo Normativa PGJ n.° 08/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024, c/c a Resolugao PGJ
n.° 31/2024, republicada no DOE do dia 18/10/2024.

8. ESTABELECIMENTO DE RESERVA DE COTA OU A EXCLUSIVIDADE DA LICITAGAO, NAS HIPOTESES
PREVISTAS PELA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N.° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E ALTERAGOES

[Ja) Havera estabelecimento de reserva de cota ou a exclusividade da licitacdo para
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 48 da Lei
Complementar n.° 123/2006 e alteragdes, conforme disposicdo do objeto da contratagcao
constante do item 1 deste Termo de Referéncia:

[J a.1) O processo licitatério serd destinado exclusivamente a participacdo de
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) - o(s) item(ns) de contratagdo
apresenta(m) valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

[J a.2) O processo licitatério contara com reserva de cota de até 25% do objeto para a
contratacao de Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) - uma vez que
0 objeto consiste na aquisi¢@o de bens de natureza divisivel que superam o valor estimado
de RS 80.000,00 (oitenta mil reais).

b) Nao havera estabelecimento de reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 49 da Lei
Complementar n.° 123/2006 e alteragdes, conforme disposicdao do objeto da contratagédo
constante do item 1 deste Termo de Referéncia:

[J b.1) Inexiste um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;

b.2) O tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas (MEs) e Empresas
de Pequeno Porte (EPP) nao se mostra vantajoso para a Administragao Publica ou
representa prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;
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[J b.3) Trata-se de aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos em geral e de obras e
servigos de engenharia cujo valor estimado é superior a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte (EPP);

[J b.4) Trata-se de hipétese de contratagdo mediante inexigibilidade de licitagdo (artigo 74
da Lei n.° 14.133/2021) ou dispensa de licitagao (artigo 75, incisos Ill a XVIII, da Lei n.°
14.133/2021). Nas hipéteses de dispensa de licitagao previstas nos incisos | e Il do artigo
75 da Lei n.° 14.133/2021, devera haver preferéncia para Microempresas (MEs) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 49, inciso IV, da Lei
Complementar n.° 123/2006 e alteragoes. Elementos complementares relativos as
contratagdes diretas encontram-se abordados no item 26 deste Termo de Referéncia
(TR).

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INIiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO, INCLUINDO O
PRAZO DE INICIO DA PRESTAGAO, O LOCAL, AS REGRAS PARA 0S RECEBIMENTOS PROVISORIO E
DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO, E DEMAIS CONDIGOES NECESSARIAS PARA A EXECUGAO DOS
SERVICOS OU 0 FORNECIMENTO DOS BENS (obrigatdrio)

9.1 A CONTRATADA compete o recolhimento e a logistica de transporte do acervo, as operagdes
de remessa e recebimento de acervo por meio de controle de protocolo de remessa das caixas e
lotes; organizagao das caixas, registro em planilha informatizada dos dados dos documentos
(unidade de arquivo corrente, nUmero da caixa, data limite), caixas e a respectiva localizagao fisica
dos documentos no acervo (enderegamento);

9.2 Quanto ao servigo de recolhimento das caixas: Divisdo Ministerial de Arquivo, Centro Logistico
do MPPE, 1° andar, situado a Rua Joaquim de Vasconcelos Pereira, 154, Afogados, Recife - PE,
50770-720;

9.3 Quanto ao servigo de transferéncia e organizagao das caixas: Rua 13 de maio, Santo Amaro,
antigas instalagdes da garagem da Companhia de Transportes Urbanos - CTU, Recife-PE;

9.4 A empresa devera comprovar a capacidade técnica para a execugao do servigo;

9.5 Deverao estar inclusos na contratagao todos os procedimentos e insumos necessarios a
execucdo dos servigos: custos com mao de obra, logistica de transporte do acervo com veiculos
fechados, pallets, caixas box em polipropileno, etiquetas, filme strech, caixas para transporte,
computadores, impressoras e materiais de apoio diversos, dentre outros que se fizerem
necessarios;

9.6 Deverdo ser aplicados os padroes de organizagdo, indexagdo e armazenamento conforme
legislagdo arquivistica vigente e normativas internas do MPPE, a exemplo da Resolugdo PGJ n°
002/2015;

9.7 Deverao ser garantidas a integridade, autenticidade e segurancga da informagéao transportada;
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9.8 As remessas/lotes de documentos transferidos para o novo endereco da DIMAQ serdo feitas
em sincronia com outra contratacdo que prevé a desmontagem e remontagem dos sistemas de
arquivos deslizantes ja existentes na Divisdo Ministerial de Arquivo - DIMAQ, e conforme
cronograma apresentado pela DIMAQ;

9.9 A licitante podera visitar os espagos fisicos hoje ocupados pela DIMAQ e suas futuras
instalagbes, com vistas a conhecer a documentagéo a ser transportada, bem como, para planejar a
retirada do acervo hoje localizado no 1° andar do Centro Logistico do MPPE;

9.10 A visita devera ser agendada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, através
do telefone(81) 99230-7605 e/ou e-mail funcional administrativo dimah@mppe.mp.br;

9.11 A cada remessa de documentos retirada do enderego atual e sua entrega e organizagdo no
enderegco novo, dispostos em estantes fixas ou sistemas de arquivos deslizantes, a contratada
deverd apresentar arquivo digital contendo o novo ordenamento do acervo, em planilha (formato
XLSX), conforme padr&es ja praticados pela DIMAQ, para conferéncia por servidor da DIMAQ;

9.12 O prazo para o inicio do servigo tem previsdo para janeiro de 2026, e sera informado pela
Divisdao Ministerial de Arquivo Histérico, devendo a contratada elaborar Plano Logistico de
Transferéncia Ordenada do Acervo para realizagdo da Transferéncia Ordenada em conjunto com a
DIMAQ;

9.13 A CONTRATADA deverd produzir e entregar Plano Logistico de Transferéncia Ordenada do
Acervo em até 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a assinatura do contrato, para avaliagdo do gestor do
contrato, com o detalhamento das fases, fluxos e responsabilidades de cada uma das partes para
a perfeita execucdo das atividades, bem como, cronograma e previsdo de término. Este plano
devera ser validado pelo gestor do contrato e tdo somente apds esta validagédo dar-se-a o inicio dos
trabalhos;

9.14 Apods a aprovagdo do Plano, a contratada devera iniciar os servigos em até 05 (cinco) dias
corridos;

9.15 A Transferéncia do acervo sera realizada de forma parcelada de acordo com as condigdes
previstas no ANEXO | — Cronograma Fisico Financeiro;

9.16 A cada nota fiscal apresentada, em conformidade com o PERCENTUAL DE
EXECUGCAO/ENTREGA DOS SERVIGOS, conforme consta no ANEXO | — Cronograma Fisico
Financeiro, sera dado o recebimento provisério do servigo;

9.17 O recebimento definitivo e o atesto da respectiva nota fiscal, serdo dados apés entrega de
relatério/documento (planilha digital em formato XLSX) com o novo enderegamento das caixas
arquivo e que comprove a execugao dos servigos elencados na Nota Fiscal de Servigos, além de
conferéncia, por parte de servidor da DIMAQ, do servico realizado;
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9.18 Caso existam inconsisténcias de dados no relatério/documento (planilha digital) apresentado,
a CONTRATADA devera checar e retificar as informagdes, gerando novo relatério no prazo maximo
de 03 (trés) dias a contar da notificacdo do ocorrido. Caso a CONTRATADA nido efetue o
saneamento das falhas apontadas dentro do prazo, serdo impostas as penalidades previstas neste
Termo de Referéncia;

9.19 Somente serdo pagas notas fiscais acompanhadas das aferi¢des validadas pelo gestor do
contrato e efetivamente entregues;

9.20 O pagamento serd devido a CONTRATADA em conformidade com o PERCENTUAL DE
EXECUGAO/ENTREGA DOS SERVIGOS, conforme consta no ANEXO | — Cronograma Fisico
Financeiro, apds terem sido estes devidamente atestados pelos gestores do contrato;

9.21 Os servigos deverao ser executados, obedecendo ao hordrio das 8 as 18 horas, de segunda a
sexta-feira.

10. MODALIDADE DE LICITAGAO, DEVIDAMENTE JUSTIFICADA, INCLUSIVE O FUNDAMENTO LEGAL, FORMA
E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (obrigatério)

10.1. Modalidade de licitag@o, justificativa e fundamento legal (obrigatorio)

a) Pregao (Art. 28, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021) - Considerando que o objeto da licitagdo é
qualificado como bem ou servigo comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado;

[Jb) Pregéo para fins de constituicdo de Ata de Registro de Pregos (Art. 28, inciso |, c/c Art. 82 e
seguintes, ambos da Lei n.° 14.133/2021; Decreto Estadual n.° 54.700/2023) - Considerando
que o objeto da licitagdo é qualificado como bem ou servico comum, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, bem como ante a necessidade administrativa de
constituicdo de Ata de Registro de Precos; Elementos complementares relativos ao Sistema de
Registro de Pregos (SRP) encontram-se abordados no item 25 deste Termo de Referéncia (TR).

[Jc) Concorréncia (Art. 28, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021) - Considerando que o objeto da
licitagdo é qualificado como bem ou servigo especial, obra ou servico comum e especial de
engenharia;

[Jd) Outra modalidade, justificativa e fundamento legal a serem indicados pela unidade
demandante ou Equipe de Planejamento da contratagao; (Necessidade de alimentagao do item
10.2 abaixo)

[Je) A contratagio sera operacionalizada por espécie de contratagio direta (Arts. 74 e 75 da Lei
n.° 14.133/2021). Elementos complementares relativos as contratagdes diretas encontram-se
abordados no item 26 deste Termo de Referéncia (TR)
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10.2. Indicagao de outra modalidade de licitagao, justificativa e fundamento legal
N3 i
10.3. Forma de realizagdo da contratacio (obrigatorio)

[£]10.3.a) Forma eletronica (regra) - A etapa de selecdo do fornecedor serad realizada em
plataforma eletronica adotada pela Instituigao;

[]10.3.b) Forma presencial (excegao) - A etapa de selecdo do fornecedor ndo seré realizada em
plataforma eletronica adotada pela Instituicdo. Nesta hipotese, a sesséo publica serd registrada
em ata e gravada em audio e video.(Necessidade de alimentagao do item 10.3.1. abaixo)

10.3.1. Indicagdao das razoes faticas, técnicas e/ou mercadolégicas para realizagdao da
licitagao/contratagao direta sob forma presencial

N&o se aplica

10.4. Critério de selegdo do fornecedor (Art. 33 da Lei n.° 14.133/2021) (obrigatério)

10.4.a) Menor prego;

(] 10.4.b) Maior desconto;

(] 10.4.c) Melhor técnica ou contetdo artistico; (Preencher o Item 12 abaixo)
[J10.4.d) Técnica e prego; (Preencher o Item 12 abaixo)

[]10.4.e) Maior lance, no caso de leildo;

[J 10.4.f) Maior retorno econdmico;

[J10.4.9) Nao se aplica, em razdo da fundamentacéo da pretendida contratacéo (inexigibilidade
de licitagao (art. 74 da Lei n.° 14.133/2021) ou dispensa de licitagdo (art. 75, incisos Il a XVIII,
da Lein.° 14.133/2021).

11. PRAZO DE VALIDADE E CONDIGOES DA PROPOSTA

11.1. As propostas comerciais deverdo ser apresentadas, no que couber, com as seguintes
informacdes:

11.2. Dados de identificagdo do proponente:

11.2.1. Documento com timbre ou marca d’agua do proponente;
11.2.2. Razao social e nome fantasia;

11.2.3. CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica);

11.2.4. Inscri¢ao estadual;

11.2.5. Inscricdo municipal, na hipdtese de contratagcao de servicos;
11.2.6. Enderego completo;

11.2.7. Telefones e e-mails comerciais.

11.3. Elementos substanciais da proposta:
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11.3.1. Valor unitario e valor total de cada item, bem como o valor global da proposta;

11.3.2. Especificagdo da marca, modelo e do fabricante do(s) produto(s);

11.3.3. Prazo de entrega do(s) produto(s) ou da execugdo do(s) servigo(s);

11.3.4. Garantia do(s) produto(s) ou do(s) servigo(s);

11.3.5. Data de confecgao da proposta;

11.3.6. Prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a partir da data de apresentacao;
11.3.7. Nome legivel e assinatura do responsavel pela proposta.

11.4. No valor da proposta deverdo estar inclusos o frete (CIF), os tributos e todas as demais

despesas relacionadas ao produto ou a execugéo do servigo (CET).

12. PARAMETROS OBJETIVOS DE AVALIAGAO DE PROPOSTAS, QUANDO SE TRATAR DE LICITAGAO DE
MELHOR TECNICA OU DE TECNICA E PREGO

12.a) Nao se aplica - A licitagdo objeto deste Termo de Referéncia ndo comporta o critério de
selecdo do fornecedor “melhor técnica” ou “técnica e prego”;

[J12.b) Ha necessidade de definicdo dos parametros objetivos de avaliagdo de propostas - A
licitagdo objeto deste Termo de Referéncia comporta o critério de selegdo do fornecedor
“melhor técnica” ou “técnica e prego”. (Necessidade de alimentagao do item 12.1 abaixo)

12.1. Indicagdao dos parametros objetivos de avaliagao de propostas, quando se tratar de licitacao
de melhor técnica ou de técnica e prego

Nao se aplica

13. REQUISITOS DE COMPROVAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA, QUANDO
NECESSARIOS, E DEVIDAMENTE JUSTIFICADOS QUANTO AOS PERCENTUAIS DE AFERICAO ADOTADOS
(obrigatério)

13.1. Qualificagao Técnica

13.1.1. Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagdo, mediante atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado;

13.1.2. Sera(ao) considerado(s) compativel(is) o(s) atestado(s) que comprove(m) o(a)
fornecimento/execugao de servigcos pertinentes ao objeto da licitagao;

13.1.3. Nao serdao admitidos atestados emitidos pela prépria licitante em seu nome.

14. PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO (obrigatdrio)

[Ja) O instrumento de contrato sera substituido por outro instrumento habil - A Administragéo
substituird o termo de contrato por outro instrumento, como carta-contrato, nota de empenho
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de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo, considerando-se a(s)
seguinte(s) informac&o(des):

[J a.1) A solugdo sera contratada por dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75,
incisos | ou I, da Lei n.° 14.133/2021) - Art. 95, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021;

[J a.2) O objeto qualifica-se como contratagcdo com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor - Art. 95, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

b) Havera a formalizagdo do instrumento de contrato - Havera a formalizagdo do instrumento
de contrato, o qual consignara as seguintes informacgdes relativas ao prazo e a possibilidade de
prorrogacao:

b.1.) Prazo de vigéncia

b.1.1.) O prazo de vigéncia do termo de contrato serd de 03 (trés) meses, na forma do artigo 105,
parte final, da Lei n.° 14.133/2021;

b.1.2.) O termo inicial de contagem de vigéncia serd da assinatura do contrato ou do instrumento
equivalente;

b.1.3.) Na hipétese de assinatura eletronica, o termo inicial inicia-se com a aposi¢cdo da ultima
assinatura eletrénica no documento.

b.2) O instrumento de contrato admite prorrogagao? (Arts. 105 a 114 da Lei n.° 14.133/2021)

b.2.1) Nao - a natureza do objeto ndo se qualifica como servigo ou fornecimento continuado;

[J b.2.2) Sim - a natureza do objeto qualifica-se como servico de escopo predefinido (artigo 6°,
inciso XVII, da Lei n.° 14.133/2021), de modo que o prazo de vigéncia serd automaticamente
prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato, conforme
artigo 111 da Lei n.° 14.133/2021;

[J b.2.3) Sim - a natureza do objeto qualifica-se como servico ou fornecimento continuado,
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal (10 anos),
desde que atendidos os requisitos do artigo 107 da Lei n.° 14.133/2021. O objeto da
contratagdo, pela sua essencialidade, visa atender a necessidade publica de maneira
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patrimonio publico ou o funcionamento das atividades do Ministério Publico de Pernambuco
(MPPE), de modo que eventual interrupcdo pode comprometer a prestagdo de um servigo
publico ou o cumprimento da misséo institucional, nos termos da Instru¢do Normativa PGJ
n.° 01/2025, publicada no DOE do dia 11/03/2025 (dispde sobre a definigdo dos servigos e
fornecimentos continuos no ambito do Ministério Publico de Pernambuco (MPPE), para fins
de aplicagao da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021) (Necessidade de alimentagao do item
14.1 abaixo).
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14.1. Indicagao do artigo e do inciso da Instrugao Normativa PGJ n.° 01/2025 que enquadra o
objeto da contratagdao como servigo ou fornecimento continuado
Fonte: Instrucdao Normativa PGJ n.° 01/2025 ¢

Nao se aplica

14.2. Na hipétese em que o fornecimento ou o servico continuado nao estiver previsto
expressamente nos incisos dos artigos 3° e 4°, respectivamente, da Instru¢do Normativa PGJ
01/2025, apresentacao da(s) justificativa(s) fundamentada(s) que qualificam tais objetos como
continuados, nos termos do artigo 7° daquela normativa

Nao se aplica

15. PRAZO PARA A ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

[Ja) O instrumento de contrato sera substituido por outro instrumento habil - A Administraco
substituird o termo de contrato por outro instrumento, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo, considerando-se a(s)
seguinte(s) informac&o(des):

[J a.1) A solugdo sera contratada por dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75,
incisos | ou ll, da Lei n.° 14.133/2021) - Art. 95, inciso |, da Lei n.® 14.133/2021;

[J a.2) O objeto qualifica-se como contratagcdo com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor - Art. 95, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

b) Havera a formalizagdao do instrumento de contrato - O instrumento de contrato devera ser
assinado pelo pretenso contratado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento do instrumento, preferencialmente por meio digital.

16. REQUISITOS DA CONTRATAGAO, LIMITADOS AQUELES NECESSARIOS E INDISPENSAVEIS PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE PUBLICA (obrigatodrio)

16.1 Contratacdo de empresa para realizagdo de transferéncia ordenada de documentos,
consistindo na retirada das caixas de acervo documental, pertencentes ao Ministério Publico de
Pernambuco, do interior dos sistemas de armazenamento deslizantes e estantes fixas
convencionais da Divisdo Ministerial de Arquivo, contemplando transporte, reorganizacao do
acervo documental (planilha com novo enderegcamento do acervo) e armazenagem nos sistemas
de arquivos deslizantes e estantes fixas convencionais no novo enderego da Divisdo Ministerial de
Arquivo, situado na Regido Metropolitana do Recife (RMR), conforme especificagbes e
quantitativos estabelecidos neste TR;

16.2 A prestagcdo do servico devera ser realizada por empresa especializada, com capacidade
técnica comprovada;
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16.4 Deverdo estar inclusos todos os procedimentos e insumos necessarios a execugdo dos
servigcos: custos com mao de obra, logistica de transporte do acervo com veiculos fechados,
pallets, caixas box em polipropileno, etiquetas, filme strech, caixas para transporte, computadores,
impressoras e materiais de apoio diversos;

16.4 A aplicagdo de padrdes de organizagéo, indexagdo e armazenamento conforme legislagao
arquivistica vigente e normativas internas do MPPE, a exemplo da Resolugédo PGJ n° 002/2015;

16.5 A garantia de integridade, autenticidade e seguranga da informagéao transportada;

16.6 A entrega de arquivos digitais, contendo o novo ordenamento do acervo, em planilha,
conforme padrodes ja praticados pela DIMAQ;

16.7 Quanto ao servigo de recolhimento das caixas: Divisdo Ministerial de Arquivo, situada no
Centro Logistico do MPPE, 1° andar, situado a Rua Joaquim de Vasconcelos Pereira, 154,
Afogados, Recife - PE, 50770-720;

16.8 Quanto ao servigo de transferéncia e organizagdo das caixas: Rua 13 de maio, 207, Santo
Amaro, antigas instalagdes da garagem da Companhia de Transportes Urbanos - CTU, Recife-PE;

16.9 A CONTRATADA compete o recolhimento e a logistica de transporte do acervo, as operagdes
de remessa e recebimento de acervo por meio de controle de protocolo de remessa das caixas e
lotes; organizagado das caixas, registro em planilha informatizada dos dados dos documentos
(unidade de arquivo corrente, nUmero da caixa, data limite), caixas e a respectiva localizagao fisica
dos documentos no acervo (enderegamento);

16.10 O acervo devera ser transportado nas seguintes condi¢gdes: em caminhao bau fechado, as
caixas arquivo padrdo box atuais devem ser acondicionadas em caixa ou embalagem prépria para
transporte, e dispostas em pallets, permitindo empilhamentos sem amassamentos e com veiculos
em 6timo estado de conservacgdo, que oferegcam a melhor estanqueidade possivel, fechados e
seguros, preferencialmente de frota prépria;

16.11 Para o tratamento da transferéncia dos documentos sob a guarda da DIMAQ, caberd a
CONTRATADA, em conjunto com a DIMAQ, a elaboragao de Plano Logistico de Transferéncia
Ordenada do acervo, estabelecendo prazo para transferéncia dos documentos e conclusdo do
servigo. O plano devera ser aprovado pela DIMAQ;

16.12 Caberd a Contratada a busca dos documentos na atual instalagdo da DIMAQ,
desarquivamento das caixas a fim de inseri-las na linha de producao, catalogagdo das mesmas,
seguindo os critérios de identificagdo ja utilizados pela Contratante, e disposicdao da
documentagdo nas estantes fixas convencionais ou sistemas de arquivos deslizantes no novo
endereco fisico da DIMAQ;

16.13 A contratada disponibilizard documento em arquivo digital (planilha formato XLSX) do novo
enderecamento/local de guarda/armazenamento (Sistema deslizante, estante e prateleira) e em
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conformidade com os descritores fornecidos pela DIMAQ (Unidade Administrativa, nimero da
caixa, data limite etc);

16.14 Os lotes de documentos retirados do acervo nao poderdo ser levados para outro local
diverso do enderego do novo Centro Administrativo do MPPE, em nenhuma hipétese, nem
mantidos no caminhdo de um dia para o outro, devendo ser retirados do endereco atual e
acondicionados no mobilidrio indicado pela DIMAQ, no enderego novo, ou em espago, sobre
pallets, neste ultimo;

16.15 A CONTRATADA ira assinar termo de responsabilidade, ANEXO II, para a realizagdo do
trabalho objeto deste ETP, guardando sigilo sobre as informagdes que porventura tenha acesso;

16.16 A Contratada fornecera listagem/Guia de remessa de cada conjunto de caixas arquivo
retirada do atual enderego da DIMAQ, quando do transporte para o novo endereco da Divisao de
Arquivo;

16.17 As Guias de Remessa serdo conferidas por servidor da DIMAQ;

16.18 Sendo constatada qualquer contradigdo entre o conteido das caixas e suas respectivas
Guias de Remessa, a CONTRATADA devera comunicar formalmente através de e-mail para o gestor
do contrato para que sejam tomadas as providéncias pertinentes;

16.19 Antes da realizagdo dos procedimentos de protocolo de remessa das caixas, estas deverao
ser higienizadas com a remogao do pé e demais sujidades com flanelas umedecidas. Se a caixa
estiver rasgada/danificada, devera ser substituida por uma caixa nova, a ser fornecida pela
CONTRATADA, seguindo o modelo ja utilizado pela Contratante. A etiqueta externa, com indicativo
do nimero da caixa, unidade de arquivo corrente, conforme Resolugdo PGJ n° 002/2015, devera
ser igualmente substituida;

16.20 Devera ser realizada a substituicdo e colagem de novas etiquetas espelhos das caixas nos
casos em que a etiqueta antiga se encontre danificada, em conformidade com o modelo disposto
na Resolugdo PGJ n° 002/2015;

16.21 Ao chegar ao destino, a remessa devera ser recebida e conferida sob supervisdo de um
servidor da DIMAQ, de acordo com a guia de remessa e as caixas encaminhadas as instalagoes de
armazenagem pertencente ao CONTRATANTE para acondicionamento, seguindo o ordenamento
no padrédo pré-existente na DIMAQ, conforme a Resolugdo PGJ n° 002/2005, sob orientagdo dada
pela Divisdo Ministerial de Arquivo;

16.22 Os documentos arquivados na Divisdao Ministerial de Arquivo estdo acondicionados em
caixas arquivo padrdo box (34cm x 13,6cm x 24,6cm), que deverdo ser transportadas em outra
caixa ou embalagem, a fim de proteger a caixa e os documentos nela dispostos, evitando-se que se
rasguem, molhem ou amassem;
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16.23 As caixas ou embalagens que protegerdo as caixas arquivo box, deverdo ser dispostas em
pallets e, se necessdrio, envoltas em pldstico filme strech, e deverdo ser transportadas em veiculo
da CONTRATADA sob a responsabilidade de Coordenador operacional da CONTRATADA,;

16.24 A ordem de remessa sera realizada com base no cronograma aprovado pela Geréncia
Ministerial de Arquivo, pois dependera da desmontagem e remontagem dos sistemas de arquivo
deslizantes onde estao dispostas as caixas arquivo a serem transportadas;

16.25 A CONTRATADA devera possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como, colisoes,
incéndios, explosdes, danos e roubo sobre os veiculos e cargas;

16.26 O manuseio dos processos devera ocorrer com o uso de materiais que garantam a
integridade fisica dos documentos originais;

16.27 Qualquer eventual dano causado ao acervo devera ser relatado em um boletim de
ocorréncias que deverd ser apresentado a CONTRATANTE no prazo maximo de 24 horas do
ocorrido;

16.28 Os servigos de movimentagao da massa documental deverao ser realizados por equipe com
treinamento especializado e coordenada por profissional com experiéncia em logistica e transporte
de documentos;

16.29 Os servigos de movimentagdo dos documentos deverdo ser executados de maneira que os
critérios de ordenacao atuais dos acervos sejam totalmente preservados;

16.30 Os servigos de movimentagdo da massa documental deverdo ser realizados em etapas
independentes e diferenciadas de execugéo, conforme cronograma de execugao apresentado pela
contratada e aprovado pela DIMAQ, e obedecendo os seguintes critérios:
16.30.1 Inventdrio das caixas a serem transportadas por lote;
16.30.2 Retirada ordenada das caixas do interior dos mobilidrios (sistemas de arquivos
deslizantes ou estantes fixas);
16.30.3 Empacotamento das caixas em embalagem de transporte, conforme itens 46.10 e
16.11;
16.30.4 Transporte da documentagdo empacotada em pallets e caminhao bad;
16.30.5 Acondicionamento da documentagdo em local indicado pela DIMAQ (estantes
fixas convencionais e sistemas de arquivos deslizantes);
16.30.6 A etapa finalizadora consiste na recolocagao ordenada do acervo nas estantes
fixas ou sistemas de arquivos deslizantes remontados no novo enderego da Divisdo
Ministerial de Arquivo.

16.31 A CONTRATADA devera constituir equipe que fara a revisdo/conferéncia de todas as caixas
arquivadas, no sentido de identificar possiveis erros com relagdo aos procedimentos executados
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em todas as etapas de tratamento, caso em que o documento devera retornar a linha de produgao,
para que sejam sanadas as falhas;

16.32 A cada semana de servigo realizado, e lote de caixas remetido, a CONTRATADA devera gerar:
Relatério em planilha (formato XLSX) contendo os lotes e caixas remetidas, identificados por
unidade de arquivo corrente, nimero de caixa, data limite e informagdes do novo local de
arquivamento (enderegamento no acervo - Estante fixa ou Médulo deslizante/Estante/Prateleira);

16.33 Caso existam inconsisténcias de dados no relatério apresentado, a CONTRATADA devera
checar e retificar as informagdes, gerando novo relatério no prazo maximo de 03 (trés) dias a
contar da notificagdo do ocorrido. Caso a CONTRATADA nao efetue o saneamento das falhas
apontadas dentro do prazo, serdo impostas as penalidades previstas no Termo de Referéncia;

16.34 A qualquer tempo e sem aviso prévio, a CONTRATANTE devera ter a possibilidade de conferir
e auditar o trabalho da CONTRATADA, checando a consisténcia dos dados relativos aos relatérios e
arquivamento do acervo arquivistico;

16.35 A CONTRATADA sera responsavel por executar todo o processo de translado de documentos
(retirada e entrega de processos fisicos), devidamente registrado por meio de protocolo e em
quantidades suficientes para manter a operagdo sempre abastecida até a préxima entrega/
retirada;

16.36 Durante o processo licitatorio, os licitantes poderao visitar a Divisdo Ministerial de Arquivo,
em seu endereco atual, e as novas instalagdes da mesma, a fim de melhor fundamentarem suas
propostas.

17. OBRIGAGOES DO CONTRATADO, EXCETO QUANDO CORRESPONDEREM AQUELAS PREVISTAS EM
INSTRUMENTOS PADRONIZADOS A SEREM UTILIZADOS NA LICITAGAO, HIPOTESE EM QUE DEVERAO SER
DESCRITAS APENAS AS OBRIGAGOES ESPECIFICAS RELATIVAS AO OBJETO PRETENDIDO (obrigatdrio)

17.1. Constituem obriga¢des do contratado:

| - Compor sua equipe em nimero suficiente para atender ao cronograma estabelecido e indicar o
responsavel técnico para centralizar eventuais ajustes de conduta com a Divisdo Ministerial de
Arquivo.

Il - A CONTRATADA sera responsavel pela integridade fisica dos documentos pertencentes ao
CONTRATANTE, durante o processamento dos servigos, cuidado esse que se iniciara a partir da
manipulagdo das caixas de documentos.

Ill - Prestar os servigcos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, na quantidade, qualidade e tecnologia
demandadas, de acordo com as especificagdes indicadas no Termo de Referéncia;
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IV - Cumprir o cronograma de execugao do contrato;

V - Reparar, corrigir, complementar ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, conforme
0 caso, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados;

VI - Submeter, por escrito, para analise e aprovagéo prévia da contratante, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do TR, do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

VIl - Designar preposto que tenha poder para resolugdo de possiveis ocorréncias durante a
execugao contratual, o qual devera disponibilizar enderego de e-mail valido e nimero de telefone
movel que permita contato imediato com o fiscal do contrato de forma permanente;

VIII - Substituir o preposto designado se houver recusa motivada da contratante quanto a anterior
indicacao;

IXI - Atender as determinagdes regulares do fiscal do contrato ou autoridade superior, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as solicitagbes e reclamagodes
formuladas;

X - Relatar ao fiscal do contrato, por escrito, toda e qualquer ocorréncia anormal afeta a prestagéo
dos servigos;

Xl - Assinar Termo de Responsabilidade (ANEXO 1), guardando sigilo sobre as informagdes que
porventura tenha acesso.

18. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE, EXCETO QUANDO CORRESPONDEREM AQUELAS PREVISTAS EM
INSTRUMENTOS PADRONIZADOS A SEREM UTILIZADOS NA LICITAGAO, HIPOTESE EM QUE DEVERAO SER
DESCRITAS APENAS AS OBRIGAGOES ESPECIFICAS RELATIVAS AO OBJETO PRETENDIDO (obrigatdrio)

18.1. Constituem obriga¢des do contratante:

| - Prestar ao contratado as informagdes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos;

Il - Expedir ordem de servigo para o inicio da execug¢do do contrato, com a antecedéncia prevista
neste Termo de Referéncia ou, em sua auséncia, observando prazo razodvel para adogdo das
medidas iniciais a cargo do contratado;

Il - Comunicar, por escrito, ao contratado toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
do servigo, inclusive vicios e incorregdes, para que sejam corrigidos, no todo ou em parte, as suas
expensas;

IV - Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, através de fiscal especialmente designado
para este fim;
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V - Indicar, formalmente, o gestor do contrato para acompanhamento da execugao contratual,
utilizando-se dos procedimentos de acompanhamento da execugdo dos servigos, conforme
previsto neste Termo de Referéncia e no futuro contrato;

VI - Encaminhar ao contratado os relatérios de acompanhamento da execugdo dos servigos,
devidamente elaborados e assinados pelo fiscal do contrato, com os registros de eventuais falhas
verificadas e das medidas corretivas necessarias;

VII - Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos
nas condi¢des e nos prazos estabelecidos;

VIIl - Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execugdo do objeto contratado, quando
houver controvérsia sobre a dimensao, qualidade e quantidade do objeto executado.

IX - Aplicar as sang0es previstas na lei e neste contrato;

X - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de cldusulas contratuais.

19. PREVISAO E CONDIGCOES DE PRESTAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL, QUANDO EXIGIDA

19.a) Nao sera exigida a garantia contratual - Considerando que o objeto da licitagdo néo se
qualifica como complexo, critico e que ndo apresenta histérico de problemas de execugao;

[J19.b) Sera exigida a garantia contratual - Considerando que o objeto da licitagdo qualifica-se
como complexo e/ou critico e/ou ja apresentou histérico de problemas de execugao.
(Necessidade de alimentagao do item 19.1 abaixo)

19.1. Defini¢cao do valor da garantia

Nao se aplica

20. PREVISAO DAS CONDIGOES PARA SUBCONTRATAGAO OU JUSTIFICATIVA PARA SUA VEDAGAO NA
CONTRATAGAO PRETENDIDA

[£]120.a) E vedada a subcontratagdo do objeto - Analisando-se a natureza do objeto constante
deste Termo de Referéncia, em cotejo com a dindmica mercadoldgica de seu segmento, resta
vedada a subcontratagdo ante a constatacao de que a solugdo apresenta baixa complexidade,
natureza personalissima e/ou é usualmente comercializada de forma concentrada, sem
impactos prejudiciais a competitividade e a ampla participagéo dos interessados;

[J20.b) E permitida a subcontratagdo do objeto - Analisando-se a natureza do objeto constante
deste Termo de Referéncia, em cotejo com a dindamica mercadoldgica de seu segmento, resta
permitida a subcontratagdo ante a constatagdo de que a solugdo é tecnicamente complexa
e/ou é usualmente subcontratada no mercado, com vistas a participagdo de maior nimero de
interessados e aumento da capacidade operacional do futuro contratado. (Necessidade de
alimentagao do item 20.1 abaixo)



<
o
Z

2
£4
@
R C
o)
7 O

Ministério Publico do Estado de Pernambuco
Subprocuradoria Geral de Justica em Assuntos Administrativos -
Coordenadoria Ministerial de Administracao -

TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

20.1. Indicagao da(s) parcela(s) da solugao que admite(m) a subcontratacdo e fixagao do(s)
respectivo(s) limite(s)

Nao se aplica

21. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE (obrigatério)

21.1. As atribuigdes dos agentes responsaveis pela gestao e fiscalizagao da presente contratagédo
estao detalhadas na Instrugdo Normativa PGJ n.° 11/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024;

21.2. A gestdo do contrato serd exercida pelo(a) servidor(a) Carolina Pinheiro Mendes Cahu de
Oliveira, Matricula n.° 189.728-4, Servidora a Disposigcdo, Gerente de Divisdo, lotado na Divisdo
Ministerial de Arquivo - DIMAQ;

21.3. A fiscalizagdo técnica do contrato serd exercida pelo(a) servidor(a) Eron Mendes de Carvalho,
Matricula n.° 1901630, Analista Ministerial, lotado na Divisdo Ministerial de Arquivo - DIMAQ;

21.4. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverao ser solicitadas
formalmente pelo contratado a autoridade administrativa imediatamente superior ao gestor,
através dele, em tempo habil para a adogcao de medidas convenientes;

21.5. Os esclarecimentos solicitados pela gestao/fiscalizagdo deverdo ser prestados
imediatamente, salvo quando implicarem indagacdes de carater técnico, hipdtese em que deverao
ser respondidos no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

22. CRITERIOS E PRAZOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

22.1. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) até o 15° (décimo quinto) dia Util, apds a andlise da
conformidade dos servigos prestados com o discriminado na respectiva nota fiscal de servigo e o
atesto de realizacdo da prestacdo de servigo pelos funcionarios da unidade demandante, apds a
respectiva prestacdo do servico, e apresentacdo das certiddoes de regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista do contratado, devidamente atualizadas.

22.2. Em nenhuma hipétese sera realizado algum tipo de pagamento antecipado.

23. PENALIDADES, EXCETO QUANDO CORRESPONDEREM AQUELAS PREVISTAS EM INSTRUMENTOS
PADRONIZADOS A SEREM UTILIZADOS NA LICITAGAO, HIPOTESE EM QUE DEVERAO SER DESCRITAS
APENAS AS PENALIDADES ESPECIFICAS RELATIVAS AO OBJETO PRETENDIDO, BEM COMO OS
PERCENTUAIS DE MULTA A SEREM PREENCHIDOS NOS REFERIDOS DOCUMENTOS PADRONIZADOS

23.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o
interessado/contratado que:

| - der causa a inexecucgao parcial do contrato, deixando de cumprir as obrigagdes assumidas;
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Il - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucgao total do contrato;

IV - ensejar o retardamento da execugéo contratual sem motivo justificado;

V - apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

VI - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

VII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

23.2. Sera aplicavel a sangdo de adverténcia quando o contratado descumprir deveres
instrumentais ou der causa a inexecugdo parcial do contrato que ndo acarrete dano a
Administragdo e que nao justifique a imposigdo de penalidade mais grave, em especial pelo
descumprimento das obrigagdes previstas no contrato.

23.3. Serd aplicada multa moratéria nos seguintes termos, e obedecerdo ao principio da

proporcionalidade e ao atendimento do interesse publico, desta forma serdo definidos, niveis para
as gravidades das infragbes a serem aplicadas, conforme tabela abaixo:

NIVEIS DE SANGOES ADMINISTRATIVAS

GRAVIDADE DA .
INFRAGAO CORRESPONDENCIA

1 Adverténcia por escrito
2 Multa de 0,5% sobre o valor Contrato
3 Multa de 1% sobre o valor Contrato
4 Multa de 5% sobre o valor Contrato
5 Multa de 10% sobre o valor Contrato
6 Suspensao Temporaria
7 Declaracao de Idoneidade

23.4. As sangdes de multa previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta do Estado de
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Pernambuco, pelo prazo de 06 (seis) a 18 (dezoito) meses.

23.5. Na hipdtese de inexecugao total do CONTRATO, prevista no inciso “llI” do caput, sera aplicavel
a sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragao Direta e Indireta do Estado de
Pernambuco pelo prazo 18 (dezoito) a 36 (trinta e seis) meses, além de multa compensatdria no
percentual maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

23.6. Quando do cometimento das infragdes previstas nos incisos “V”, “VI”, “VII" e “VIII" do item
23.1., ou quando praticadas as infragdes descritas nos incisos “IlI”, “llI" e “IV" que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave, serd aplicavel a sangé@o de declaragé@o de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo periodo de 03 (trés) a 06 (seis) anos, além da
multa compensatoéria sobre o valor do contrato.

23.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no Decreto
Estadual.

23.8. Na fixagdo das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste TR, bem como
dos prazos previstos para as demais san¢oes, deverdo ser observadas:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que o cometimento da infragdo ocasionar ao contratante, ao funcionamento dos
servigos publicos, aos seus usudrios ou ao interesse coletivo;

V - a vantagem auferida em virtude da infragéo;

VI - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle interno.

23.9. Em caso de pratica da mesma infragéo ocorrida no prazo igual ou inferior a 12 (doze) meses,
contados da data de publicagdo da decisdo definitiva da condenacao anterior, as faixas de multa e
0s prazos previstos no contrato poderdo ser majorados em até 50% (cinquenta por cento),
observados os limites maximos previstos em lei.

23.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na Lei Federal n.°
12.846, de 2013.

23.11. A personalidade juridica do contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prédtica dos atos ilicitos previstos no
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de



&

Zz
'
8 C
Je)
9 O

Ministério Publico do Estado de Pernambuco
Subprocuradoria Geral de Justica em Assuntos Administrativos -
Coordenadoria Ministerial de Administracao -

TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagd@o ou controle, de fato ou de direito, com o contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

23.12. A contratante devera comunicar as sangdes aplicadas a Secretaria de Administragéo, para
fins de inclusdo do contratado no CADFOR, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do
Poder Executivo Federal, observado o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
decisado definitiva de aplicagao da sangéo.

23.13. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos ao contratado as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobranga mediante inscrigdo na divida ativa do Estado, ou por
qualquer outra forma prevista em lei;

23.14. Os valores das multas previstas deverdo ser recolhidos diretamente a conta-corrente da
Procuradoria Geral de Justiga indicada e apresentado o comprovante a Divisdo Ministerial de
Monitoramento e Andlise de Contratos e Convénios da contratante.

23.15. Banco: Caixa Econdémica Federal — AG: 1294 — OP: 006 — C\C: 300-1.

24. DEMAIS CONDIGOES NECESSARIAS A EXECUGAO DOS SERVIGOS OU AO FORNECIMENTO DE BENS

24.a) Todas as condigGes necessarias a execugao dos servigos ou ao fornecimento de bens ja
se encontram previstos nos demais itens deste Termo de Referéncia;

[J24.b) Ha condigdes especificas necessarias a execucdo dos servigos ou ao fornecimento de
bens. (Necessidade de alimentagao do item 24.1 abaixo)

24.1 Indicacao das demais condicoes necessarias a execugao dos servigos ou ao fornecimento
de bens

Nao se aplica

25. NOS CASOS DE CONTRATAGAO UTILIZANDO O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP), 0 TERMO DE
REFERENCIA DEVERA CONTER: (obrigatério, nas hipoteses de geragao de Ata de Registro de Pregos)

25.1. Informagoes sobre o procedimento de Intengao de Registro de Pregos (IRP), nos termos de
regulamentacao especifica

Nao se aplica

[Ja) Nao houve a realizacdo do procedimento de Intencdo de Registro de Pregos (IRP) -
Analisando-se o objeto constante deste Termo de Referéncia, constata-se que restou
inviabilizada a realizagdo do procedimento de Intengéo de Registro de Precos (IRP), para fins de
formagéo da futura Ata de Registro de Pregos, utilizando-se como critério(s):
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[Ja.1) A entidade gerenciadora da futura ARP sera a (nica contratante da solugdo - Sendo a
entidade gerenciadora da futura ARP a Unica contratante da solugao, a evidenciar o interesse
restrito do MPPE, resta faticamente prejudicada a realizagdo do procedimento de Intengao
de Registro de Precgos (artigo 86, §1°, da Lei n.° 14.133/2021; artigo 7°, §2°, do Decreto
Estadual n.° 54.700/2023);

[Ja.2) O atendimento da demanda é incompativel com o tramite do IRP - O prazo para
atendimento da demanda é incompativel com o tramite do procedimento de Intengédo de
Registro de Precgos (artigo 7°, §2°, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

[Ja.3) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao. (Necessidade de alimentagao do item 25.1.1. abaixo)

25.1.1. Indicacao de outro critério pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratacdo para a nao realizagdo do procedimento da Intengao de Registro de Precgos (IRP)

Nao se aplica

[Jb) Houve a realizagdo do procedimento de Intengdo de Registro de Pregos (IRP) - em
cumprimento ao artigo 86, §1°, da Lei n.° 14.133/2021 e ao artigo 7°, §2°, do Decreto Estadual
n.° 54.700/2023, foi realizado o procedimento de Intengdo de Registro de Precos (IRP),
consoante informagdes abaixo. (Necessidade de alimentacao do item 25.1.2. abaixo)

25.1.2. Informacgodes sobre a realizagao do procedimento de Inten¢ao de Registro de Pregos

N&o se aplica

25.2. Prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos (texto padrao)

25.2.1. Apés homologado o resultado da licitagdo, a Procuradoria Geral de Justica (Orgdo

Gerenciador) convocarda a adjudicatdria para assinar a Ata de Registro de Precos (ARP), no prazo

de 05 dias uteis, contados da convocacgao, sob pena de decair o direito a contratagao.

25.2.2. O prazo para assinatura da ARP podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,

desde que haja solicitagdo da adjudicataria antes do decurso do prazo assinalado e ocorra motivo

justo, aceito pelo Orgao Gerenciador.

25.3. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos e possibilidade de sua prorrogagao

Nao se aplica
25.4. Justificativa para escolha do Sistema de Registro de Pregos (SRP), informando o dispositivo
legal no qual o caso especifico de enquadra

Conforme o artigo 3° do Decreto Estadual n.° 54.700/2023, justifica-se a escolha pelo Sistema de
Registro de Pregos (SRP) em raz&do da(s) seguinte(s) situagédo(des):
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[J25.4.a) Pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes frequentes (Art.
39, inciso |, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

[J 25.4.b) quando for mais conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratagao de servigos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de
servigo ou postos de trabalho, ou em regime de tarefa (Art. 3°, inciso I, do Decreto Estadual n.°
54.700/2023);

[]25.4.c) para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de governo (Art. 3°,
inciso lll, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

[J25.4.d) quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administragao (Art. 3°, inciso 1V, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

[J25.4.e) quando, por conveniéncia da administragdo ou caracteristicas do objeto, houver
necessidade de uniformizagdo dos processos de contratagdo (Art. 3°, inciso V, do Decreto
Estadual n.° 54.700/2023);

[J25.4.f) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao. (Necessidade de alimentagao do item 25.4.1. abaixo)

25.4.1. Indicagao de outra(s) justificativa(s), pela unidade demandante ou Equipe de
Planejamento da contratagao, para a escolha do Sistema de Registro de Pregos (SRP)

Nao se aplica

25.5. Condigoes de adesao para 6rgaos ou entidades nao participantes (texto padrao)

25.5.1. As condi¢cdes de adesdao para drgdos ou entidades ndo participantes observardo
estritamente as disposi¢cdes do Decreto Estadual n.° 54.700, de 16 de maio de 2023.

26. PARA A FORMALIZAGAO DOS PBOCEDIMENTOS DE DISPENSA E INEXI(EIBILIDADE DE LICITAGAO, AS
UNIDADES DEMANDANTES DEVERAO INCLUIR NO TERMO DE REFERENCIA, ALEM DOS DEMAIS
ELEMENTOS CONSTANTES DESTE FORMULARIO, NO QUE COUBER, 0OS QUE SEGUEM ABAIXO (obrigatério,
nas hipéteses de contratacao direta)

26.1. Justificativa fundamentada para a contratagao através de dispensa ou inexigibilidade de
licitagao, informando o dispositivo legal ao qual o caso especifico se enquadra

[J26.1.a) Dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021) -
Considerando o objeto da contratagdo (qualificado como obra, servico de engenharia ou
servico de manutencgao de veiculo automotor), o valor estimado da contratagdo, dentro do
patamar previsto no Art. 75, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021, e a celeridade procedimental
inerente a uma dispensa de licitagdo em razdo do valor quando cotejada com uma licitagao,
com notérios ganhos em eficiéncia administrativa, economicidade e redugdo de custos
operacionais;
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[J26.1.b) Dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021) -
Considerando o objeto da contratagdo (qualificado como servigo ou compra), o valor estimado
da contratagdo, dentro do patamar previsto no Art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, e a
celeridade procedimental inerente a uma dispensa de licitagdo em razdo do valor quando
cotejada com uma licitagdo, com notoérios ganhos em eficiéncia administrativa, economicidade
e redugdo de custos operacionais;

[J26.1.c) Inexigibilidade de licitagdo em razdo da exclusividade (Art. 74, inciso |, da Lei n.°
14.133/2021) - Considerando que o objeto da contratacdo aponta a inviabilidade da
competigdo, uma vez que a aquisigdo dos materiais, dos equipamentos ou dos géneros; ou a
contratagdo dos servicos s6 podem ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;

[J26.1.d) Inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de profissional do setor artistico,
diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica. (Art. 74, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021) -
Considerando que o objeto da contratagdo aponta a inviabilidade da competi¢cdao, uma vez que
se trata de contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinidao publica;

[J26.1.e) Inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagao, do tipo treinamento e aperfeicoamento de pessoal (Art. 74, inciso lll, alinea “f”,
da Lei n.° 14.133/2021) - Considerando que o objeto da contratagdo aponta a inviabilidade da
competicdo, uma vez que envolve a contratacdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade e divulgagéo, do tipo
treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[J 26.1.f) Outra espécie de contratagéo direta, justificativa e fundamento legal a serem indicados
pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da contratacdo (Necessidade de
alimentagao do item 26.2 abaixo)

26.2. Indicagao de outra espécie de contratacao direta, justificativa e fundamento legal

N&o se aplica

26.3. Caracterizacao da situagao emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for
o caso (Art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133/2021)

[J 26.3.a) A presente contratagéo direta ndo se qualifica como dispensa emergencial;

[]J26.3.b) A presente contratagio direta qualifica-se como dispensa emergencial. (Necessidade
de alimentacao do item 26.3.1. abaixo)

Item 26.3.1. Caracterizacao da situagao emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa

N&o se aplica



Ministério Publico do Estado de Pernambuco
Subprocuradoria Geral de Justica em Assuntos Administrativos -
Coordenadoria Ministerial de Administracao -

0

g
23
ZY
Zz

TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

26.4. Razao da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos, a exce¢ao das hipdoteses de
dispensa de licitagdo em razdo do valor (artigo 75, incisos | e Il, da Lei n.° 14.133/2021)
submetidas a etapa de lances, nos termos de normatizagao especifica no ambito do MPPE,
oportunidade em que tais informagoes deverdao ser motivadas pelo Agente de Contratagao,
subsidiado, conforme o caso, de parecer técnico da unidade demandante ou da Equipe de

Planejamento da contratagao, sempre que constituida

[J26.4.a) A apresentacio da razido da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos sera
diferida - Nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razdo do valor (artigo 75, incisos | e Il, da
Lei n.° 14.133/2021) submetidas a etapa de lances, nos termos da Instrugdo Normativa PGJ n.°
12/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024, a apresentagdo da razdo da escolha do
fornecedor ou do prestador dos servigos devera ser motivada pelo Agente de Contratagéo,
subsidiado, conforme o caso, de parecer técnico da unidade demandante ou da Equipe de
Planejamento da contratagao, sempre que constituida;

[J26.4.b) Apresentacdo da razdo da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos - Nas
demais hipdteses de contratacao direta, faz-se necessdria a apresentacao da razédo da escolha
do fornecedor ou do prestador de servigos no bojo deste Termo de Referéncia. (Necessidade de
alimentacgao do item 26.4 abaixo).

26.5. Razao da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos

Nao se aplica

26.6. Justificativa do preco a ser contratado, a excegao das hipéteses de dispensa de licitagao em
razao do valor (artigo 75, incisos | e ll, da Lei n.° 14.133/2021) submetidas a etapa de lances, nos
termos de normatizacao especifica no ambito do MPPE, oportunidade em que tais informacgdes
deverdao ser motivadas pelo Agente de Contratagado, subsidiado, conforme o caso, de parecer
técnico da unidade demandante ou da Equipe de Planejamento da contratagdao, sempre que
constituida

[J26.6.a) A justificativa do prego a ser contratado sera diferida - Nas hip6teses de dispensa de
licitagdo em razdo do valor (artigo 75, incisos | e Il, da Lei n.® 14.133/2021) submetidas a etapa
de lances, nos termos da Instrugdo Normativa PGJ n.° 12/2024, publicada no DOE do dia
17/10/2024, a apresentagdo da justificativa do pregco devera ser motivada pelo Agente de
Contratagao, subsidiado, conforme o caso, de parecer técnico da unidade demandante ou da
Equipe de Planejamento da contratagdo, sempre que constituida;

[J26.6.b) Justificativa do prego a ser contratado - Nas demais hipéteses de contratagéo direta
faz-se necessadria a apresentacao da justificativa do precgo a ser contratado no bojo do Termo de
Referéncia. (Necessidade de alimentacgao do item 26.6 abaixo).

26.7. Justificativa do preco a ser contratado

N&o se aplica

26.8. Requisitos de habilitagao necessarios para a formalizagao do contrato

Nao se aplica
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[J26.8.a) Trata-se de dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75, incisos | e Il, da Lei n.°
14.33/2021) submetida a etapa de lances, nos termos da Instrugdao Normativa PGJ n.°
12/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024, de modo que os requisitos de habilitagcao
constarao do respectivo Aviso de Dispensa Eletronica, de acordo com modelo padronizado
adotado na Instituicao;

[J26.8.b) Na hipétese de inexigibilidade de licitacdo (art. 74 da Lei n.° 14.133/2021) ou nas
demais espécies de dispensa de licitagao (Art. 75, incisos Ill a XVIII, da Lei n.° 14.133/2021),
os requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagdo do contrato encontram-se abaixo
indicados. (Necessidade de alimentagao do item 26.8.1. abaixo).

26.8.1. Indicagao dos requisitos de habilitagao necessarios para a formalizagao do contrato

Nao se aplica

OBSERVAGOES FINAIS

Os servidores que figurarem nos quadros A.1, B.1 e B.2 do Documento de Oficializagdo da Demanda
(DOD) deverdo subscrever o Termo de Referéncia (TR) antes de sua submissdo a Autoridade
Competente.

CONTATO PARA SANAR DUVIDAS QUANTO AO OBJETO DA CONTRATAGAO (texto padrao)

Eventuais duvidas acerca do objeto da contratagao ou de outras informacdes constantes deste
documento poderao ser dirimidas por intermédio dos seguintes contatos:

Nome do Servidor: CAROLINA PINHEIRO MENDES CAHU DE OLIVEIRA
Telefone funcional: (81) 9.9666-4308

Horario de atendimento: 12:00 - 18:00

E-mail funcional: cpoliveira@mppe.mp.br

DETALHAMENTO DAS INFORMAGOES DA UNIDADE DEMANDANTE E DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO (texto
padrao)

Informagdes complementares sobre a unidade demandante e os integrantes da Equipe de
Planejamento da contratagdo encontram-se no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) do
respectivo procedimento de contratagao.

v DECLARAGAO DE CIENCIA DAS ATRIBUIGOES (texto padrio)

Declaramos ter ciéncia das atribuicdes da Equipe de Planejamento da contratagdo, previstas
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especialmente na Instrucdo Normativa PGJ n.° 09/2024 e na Resolugdo PGJ n.° 31/2024, sem
prejuizo das demais normativas pertinentes a matéria, bem como das nossas indicagdes para
exercermos esse papel no fluxo do metaprocesso da contratagdo publica no ambito do MPPE,
especificamente para a contratagdo da solugdo indicada neste Termo de Referéncia (TR).

Recife—PE, datado e assinado eletronicamente.

Carolina Puheiro Mendes Cahw de Oliveira
Carolina Pinheiro Mendes Cahu de Oliveira

Gerente da Divisao Ministerial de Arquivo - DIMAQ
189.728-4
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ANEXO | - CRONOGRAMA FiSICO — FINANCEIRO

Transferéncia ordenada do acervo arquivistico do MPPE

ITEM | DESCRICAO UNID | QTDE | 12etapa | 22etapa | 3% etapa | 42 etapa
Transferéncia
ordenada do acervo
1 | daDivisdo Ministerial | Caixa [ 13.000 | 25% 25% 25% 25%
de Arquivo do MPPE box
para as

dependéncias do
novo enderego
localizado no bairro
de Santo Amaro, no
Recife
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ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGAGAO

Objeto: Contratacao de pessoa juridica especializada na prestagdo dos servicos de apoio
administrativo consubstanciados na realizacdo de atividades de movimentagcdo e
transferéncia ordenada de documentos arquivisticos do Ministério Publico de Pernambuco,
de acordo com os ditames da Politica Nacional de Arquivos, definida pelo Conselho
Nacional de Arquivos — CONARAQ e Resolugao PGJ n° 002/2015.

A empresa
por intermédio de seus representantes legais, doravante designada simplesmente
CONTRATADA, se compromete, por intermédio do presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGACAO, a nao divulgar, sem autorizagéo, quaisquer
informacdes de propriedade do MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE, em
conformidade com as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

A CONTRATADA reconhece que tomou conhecimento de informagdes privadas do
MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE, que podem e devem ser conceituadas
como segredo de negdécio e justica. Estas informagdes devem ser tratadas
confidencialmente sob qualquer condicdo e nao podem ser divulgadas a terceiros nao
autorizados, ai se incluindo os proprios empregados da CONTRATADA, sem a expressa e
escrita autorizagao do representante legal signatario do Contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informagdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim consideradas no
ambito do MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE e que, por sua natureza,
nao sdo ou ndo deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

a) Listagens e documentacdes com informagdes confidenciais, inclusive aquelas
relativas ao sigilo judicial que o MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE
deve observar, por imposic¢ao legal;

b) Documentos relativos a dados de servidores que contenham ou ndo dados pessoais
e/ou dados pessoais sensiveis;

c) Documentos relativos a estratégias econdmicas, financeiras, de investimentos de
captacdes de recursos, de marketing, e respectivas informagdes, armazenadas sob
qualquer forma, inclusive informatizadas;

d) Metodologias e Ferramentas de desenvolvimento de produtos e servigos,
desenvolvidas pelo MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE e outros;
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e) Valores e informagdes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e
juridica;

f) Outros documentos e informagdes porventura conhecidos durante a execugado dos
Servigos.

CLAUSULA TERCEIRA

A CONTRATADA reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda deste
Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hipéteses de confidencialidade que ja
existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo. Em
caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada informagdo, a
CONTRATADA devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado expressamente
pelo representante legal do MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE a trata-la
diferentemente.

Em hipétese alguma, a auséncia de manifestagdo expressa do MINISTERIO PUBLICO DE
PERNAMBUCO - MPPE podera ser interpretada como liberacdo a quaisquer dos
compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

A CONTRATADA recolhera, ao término do Contrato, para imediata devolugdo ao
MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE, todo e qualquer material de
propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada,
registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos
sob seu controle ou posse seja de seus empregados, prepostos, prestadores de servigo
seja de fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com a CONTRATADA,
assumindo o compromisso de nao utilizar qualquer informacao sigilosa ou confidencial a
que teve acesso enquanto contratado pelo MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO -
MPPE.

Paragrafo Unico

A CONTRATADA determinara a todos os seus empregados, prepostos e prestadores de
servico que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestacéo de servigos objeto
do Contrato, a observancia do presente Termo, adotando todas as precaugdes e medidas
para que as obrigacdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente ao MINISTERIO PUBLICO DE
PERNAMBUCO - MPPE qualquer violagao das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha



/0
B

Ministério Publico do Estado de Pernambuco
Subprocuradoria Geral de Justica em Assuntos Administrativos -
Coordenadoria Ministerial de Administracao -

<y
=
2}
z
A

TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

ocorrido por sua agao ou omissao, independentemente da existéncia de dolo, bem como de
seus empregados, prepostos e prestadores de servigo.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violagao.

CLAUSULA SETIMA

As obrigagbes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apds a cessagao do
vinculo contratual entre A CONTRATADA e o MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO -
MPPE e abrangem as informagdes presentes ou futuras.

CLAUSULA OITAVA

A CONTRATADA se compromete no ambito do Contrato objeto do presente Termo, a
apresentar ao MINISTERIO PUBLICO DE PERNAMBUCO - MPPE declaragéo individual de
adesao e aceitagdo das presentes clausulas de cada integrante ou participante da equipe

que prestar ou vier a prestar os servigcos especificados no referido Contrato.

Recife, de de

CONTRATADA
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ANEXO Il - ATESTADO DE VISITA TECNICA

Atestamos, para fins de participagdo, e processo licitatério, que a empresa
inscrita no CNPJ sob o n°

representada pelo(a) Sr(a).
RG n° UF devidamente identificado, tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes relativas ao objeto desta
licitagdo, através de vistoria nos locais e instalagées onde serdo executados os servigos, mediante
inspegdo e coleta de informagdes de todos os dados e elementos que possam vir a influir no valor da
proposta a ser oferecida na execugao dos trabalhos pertinentes.

Recife, de de 2025.

Pelo Ministério Publico de Pernambuco

Assinatura e carimbo do representante legal

Observacgdo : emitir em 2 (duas) vias originais em papel que identifique a licitante.
Primeira via Representante e Segunda via MPPE.
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ANEXO IV- TERMO DE DECLARAGAO

Declaramos, para os devidos fins de participagdo neste processo licitatério, que a

empresa inscrita no
CNPJ sob o) n° representada pelo(a) Sr(a).
RG n° UF devidamente identificado, ndo

tomou conhecimento dos locais onde serdo executados os servigos constantes do objeto desta
licitagdo e que ndo podera alegar esta insciéncia como argumentagdao em eventuais ébices na
execugao contratual por conta da proposta apresentada, sujeitando-se as penalidades previstas em
Lei e eximindo o Orgdo Contratante de qualquer responsabilidade neste quesito.

Recife, de de 2025.

Pelo Ministério Publico de Pernambuco

Assinatura e carimbo do representante legal

Observacdo : emitir em 2 (duas) vias originais em papel que identifique a licitante.
Primeira via Representante e Segunda via MPPE.
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